DOKUZ EYLUL UNIiVERSITESI HUKUK FAKULTESI
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

(Universite Senatosu’nun 20 Mart 2018 tarihli ve 483/14 sayili karar1)

Amag

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci Dokuz Eylil Universitesi Hukuk Fakiiltesi Adalet
Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin egitim ve Ogretimleri slresince kazandiklari teorik bilgi ve
deneyimlerini pekistirmek, gorev yapacaklari ¢alisma yerindeki organizasyonun bir pargasi
olarak kisisel sorumluluklarini, is iliskilerini is yerlerindeki Gretim slreci ile yeni teknolojileri
tanimalarini saglamaya yonelik, ylukimli olduklari stajin temel ilkelerinin planlanmasina,
uygulanmasina, denetlenmesine ve degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslari diizenlemektedir.

Kapsam ve dayanak

Madde 2- (1) Bu yonerge, Yuksekokul 6grencilerinin isyerlerinde/kurumlarda yapacaklari
stajlarla ilgili faaliyet ve esaslari kapsar.

(2) Bu yonerge, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve 4447 sayili issizlik Sigortasi Kanunu
amir hiukimleri ile 12 Agustos 2011 tarih ve 28023 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Dokuz
Eyliil Universitesi On lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav Yénetmeligi”nin 17 nci maddesi, 13 Eylil
2017 tarih ve 477/10 sayih Universite Senatosunun karari ile yirirlige giren “Dokuz Eylil
Universitesi Ogrenci Staj Yonergesi” ve 1 Temmuz 2017 tarih ve 30111 sayili Resmi Gazete’ de
tanimlanan ilgili hiikiimlere istinaden diizenlenmistir.

Tanimlar

Madde 3- Yonergede gegen,

a) Universite: Dokuz Eyliil Universitesini,

b) Yiksekokul: Hukuk Fakiltesi Adalet Meslek Yiiksekokulunu,

c) Yiiksekokul Staj Komisyonu: Dokuz Eyliil Universitesi Hukuk Fakiiltesi Adalet Meslek
Yiiksekokulu Staj Komisyonunu ifade eder.

d) Staj Defteri: Uzerinde Dokuz Eylil Universitesi yazisi ve logosu bulunan, standart
formda hazirlanmis, staj uygulama esaslarini detayl ve érnekli bilgileri iceren ve Ogrenci isleri
Birimi’nden temin edilen defteri ifade eder.

e) Staj Muafiyeti: Yatay gecis yoluyla gelen 6grencilerin geldikleri Ylksekogretim
Kurumunda kayitli olduklari stirede yaptiklari stajlarin bir kismi ya da tamaminin; ayrica bu
yonergede belirtilen staj yerlerinde en az staj siresi kadar calistiklarini belgeleyen 6grencinin
talep etmesi halinde, Yiiksekokul Staj Komisyonunun olumlu goriisiine bagli olarak Yiiksekokul
Yonetim Kurulu’nca muaf tutulabilmelerini ifade eder.

Yiiksekokul Staj Komisyonu

Madde 4- (1) Yiiksekokul Staj Komisyonu, egitim 6gretimden sorumlu midir yardimcisi
baskanlginda en az iki 6gretim elemani ile beraber, en az U¢ lGyeden olusur. Segilen baskan ve
Uyeler, en az Ug yil slireyle gorev yapar. Baskanin talebiyle gerekli goruldigu tarihlerde
toplanilir.

Yiiksekokul Staj Komisyonun Gorevleri

Madde 5- (1) Yuksekokul Staj Yonergesini hazirlamak ve belirli araliklarla gozden
gecirmek,

(2) Staj Degerlendirme Olgiitlerini belirlemek,

(3) Staj, basvuru takvimini, staj ddneminden en az bir ay 6nce 6grencilere ilan etmek,

(4) Staj basvuru siirecini izlemek,

(5) Ogrencilere kurum ve kuruluslardan staj yerleri saglamasina yardimci olmak,



(6) Staj belgelerinin bu yonergeye uygunlugunu incelemek ve degerlendirmek,

(7) Stajin amacina ve kurallarina uygun yiritilmesini takip etmek, gerektiginde staj
yapilan kurumdan/kurulustan 6grenci hakkinda bilgi almak,

(8) Stajin yasal prosediire uygun ve basaril gercgeklestirildigi/gerceklestiriimedigi
konusunda karar vermek,

(9) Stajini tamamlayan &grencilerin bilgilerini “Ogrenci isleri Birimi”ne yazil olarak
iletmek,

(10) Ogrencinin SGK bildirgelerini Ogrenci isleri Birimi’nin izlemesini saglamak,

(11) Stajin degerlendirilmesine iliskin itirazlari ve muafiyet taleplerini karara baglamak
lzere Yiksekokul Yonetim Kurulu’'na sunmak,

(12) Stajla ilgili diger is ve islemlerin yiritilmesini saglamak.

Staj Siiresi ve Staj Donemleri

Madde 6- (1) Yuksekokulumuzda stajlar ve sireleri; 6gretim planina uygun olarak,
Yiiksekokul Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir.

(2) Normal 6grenim siiresi icinde stajini tamamlamayan, ancak derslere devam kosulunu
yerine getiren veya staja basvurdugu donemdeki tiim derslerini basarmis veya yalniz sinavlara
girmek Uzere beklemeli duruma diisen 6grenciler, yapamadiklari stajlarini normal egitim-
O0gretim yaryillari icinde de yapabilirler.

(3) Staj programlarinda bir hafta bes is ginli olarak kabul edilir. Cumartesi glin ¢alisilan
isyerlerinde cumartesi glinii de is glint olarak kabul edilir. Resmi ve dini bayram tatilleri is glinii
olarak kabul edilmez.

(4) Staj, Akademik Takvim g6z 6niine alinarak Yiksekokul Yonetim Kurulunca belirlenen
glnden itibaren baslar.

(5) Stajlar, Yuksekokul Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen sireler icerisinde kesintisiz
olarak tamamlanir.

(6) Staja devam zorunludur. Bu maddenin 7 nci fikrasinda belirtildigi sekilde gegerli
mazeretler nedeniyle staja devam edilmeyen giinler telafi edilebilir. Staj Yeri Yetkilisi, staja
devam etmeyen 6grencinin stajini sonlandirarak, durumu Yiksekokul Staj Komisyonuna, “Staj
Ayrilis Formu”nu doldurarak Ug is glini igerisinde bildirir. Bu durumdaki 6grenci basarisiz oldugu
staji yenilemek zorundadir.

(7) Ogrenci devamsiz giinleri icin mazeretini belirten dilekceyle ve varsa belgesini de
ekleyerek Yiiksekokul Staj Komisyonuna sunulmak tizere Ogrenci islerine bagvurur. Yiiksekokul
Staj Komisyonu basvuruyu inceleyerek, mazeretinin kabul edilip edilmemesine karar verir.
Mazeretli devamsizlik siresi kadar is glinii staj sliresine eklenir. Bu durumda 6grencinin eksik
glnleriigin ek sigorta islemi yapilir. Ancak sigorta giderleri 6grenci tarafindan karsilanir.

(8) Ogrencinin stajdan vazgecmesi halinde, (¢ is giini icerisinde Yiiksekokul Ogrenci
isleri Birimine bilgi vermesi zorunludur. Aksi halde fazla yatirilan sigorta gideri, dgrenciden tahsil
edilir.

Staj Yerlerinin Belirlenmesi

Madde 7- (1) Staj yerleri; mahkemeler, icra mudurlikleri, noterler, ceza infaz kurumu
gibi hukuk-adalet hizmetlerinin ylrtttldtgi yerler, 6zel ya da kamu kurum ve kuruluslarinin
hukuk musavirlikleri veya en az 5 yil slireyle baro levhasina kayitli bir ya da birden fazla avukatin
gorev yaptigl hukuk birolari olabilir.

(2) Staj yeri bulma sorumlulugu &grenciye aittir. Ogrencilerin bulup onerdigi staj
yerlerinin uygun olup olmadigina Yiiksekokul Staj Komisyonu karar verir.

(3) Yurtici veya yurtdisi kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarinin, Dokuz Eylil Universitesi
icin tahsis ettikleri staj yerleri ve 6grenci kontenjanlari, Yiksekokul Staj Komisyonu tarafindan
ilan edilir.



Staj Basvurusu

Madde 8- (1) Staja basvuracak 6grenci; Yuksekokul Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen
tarihlerde ve Ogrenci Staj Yonergesinde belirtilen usul ve esaslara uygun olarak staj
basvurusunu yapar.

(2) Staj yapilacak kurum/kurulusa verilmek lizere, “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul
Formu”nu bilgisayar ortaminda Uc¢ (3) nisha olarak doldurur, Yiksekokul Staj Komisyonu
Baskani veya liyelerinden birinin imzasi sonrasi, “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu”nu staj
yapacagl kurum/kurulusa onaylatir.

(3) Staj yapilacak kurum/kurulusa onaylatilan “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu”
Yiiksekokul Staj Komisyonu tarafindan uygunlugu alinmak tizere Ogrenci islerine teslim edilir.

(4) “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu”, Yiiksekokul Staj Komisyonu’nca staj yeri
uygunlugu onaylandiktan sonra, siresi icinde ilgili personel tarafindan SGK girisleri yapilarak
0grencinin staj dosyasina eklenir.

(5) Staj formlari onaylandiktan sonra, 6grenciye staj faaliyetlerini raporlayabilmesi igin
bir staj defteri teslim edilir.

(6) Staj yapilacak kurum/kurulus tarafindan talep edilen tiim belgeleri siiresinde ve
standartlara uygun sekilde temin ederek zamaninda kuruma teslim etmek &grencinin
sorumlulugundadir.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 9- (1) Ogrenci, verilen programa uygun ve giinlik olarak doldurulan staj
defterinin her sayfasini calistigi isyeri yetkilisine onaylatir. isyeri onayi olmayan formlar
degerlendirmede dikkate alinmaz. Staj formlari, staj siiresinin bitimini takip eden 6gretim yilinin
ilk otuz (30) giiniine kadar, dgrenci tarafindan Ogrenci islerine teslim edilir.

(2) Ogrenci isleri tarafindan tiim staj defterleri Yiiksekokul Staj Komisyonuna teslim
edilir. Yiksekokul Staj Komisyonu kendisine teslim edilen staj defterleri ile ilgili tim belgeleri
inceler ve degerlendirir. Degerlendirme, Yiiksekokul Staj Komisyonu tarafindan, belirlenen usul
ve esaslara gore yapilir.

(3) Staj defterinde/formlarinda diizeltme istenen 6grenci, en geg bir ay icinde istenen
dizeltmeyi gerceklestirmek zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Ret gerekgesi
ogrenciye yazil olarak bildirilir.

(4) Ogrencinin, staj degerlendirme sonucuna itiraz etmesi halinde, Dokuz Eyliil
Universitesi Onlisans ve Lisans Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ile Dokuz Eyliil Universitesi Hukuk
Fakiiltesi Adalet Meslek Yiiksekokulu Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari’nin ilgili maddelerine
gore konunun sonuglandirilmasina Yiksekokul Yonetim Kurulu yetkilidir.

(5) Yatay gecis yoluyla veya Merkezi Yerlestirme ile Yiksekokulumuza kayit yaptiran ve
daha 6nce egitim aldiklari kurumda yapmis olduklari stajlari tamamen veya kismen uygun
bulunmayan 6grenciler de stajlarini tamamlamak zorundadir.

(6) Yuksekokulumuza yatay gegis yoluyla gelen 6grencilerin geldikleri kurumda yapmis
olduklari staj ¢alismalarini saydirabilmeleri i¢in, bu kurumdan almis olduklari ve lzerinde; adi
soyadl, staj yapilan yer, tarih, siire ve staj sonucu bilgilerinin agik bir sekilde belirtildigi, imzali ve
onayh bir belge ile basvurmasi gerekmektedir. Yilksekokul Staj Komisyonunun yapacagi
degerlendirme sonucu ve Yiksekokul Yonetim Kurulu karari ile 6grenci, geldigi kurumda yapmis
oldugu onaylanmis staj calismalari suresi kadar staj calismasindan muaf tutulabilir.

(7) Ogrenciler, staj yaptiklari kurum ve kuruluslarin calisma, is kosullari ile disiplin ve is
emniyetine iliskin kural ve talimatlarini yerine getirmek zorundadir.



Diger Hiikiimler

Madde 10- (1) Bir gerekce olsun ya da olmasin staj calismalarini, 2547 Sayili
Yiksekogretim Kanunu’nun 0Ongordigli 6grenim siresi icinde tamamlamayan 06grencilere
diploma verilmez.

(2) Ogrencilerin kusurlari nedeniyle staj yerlerine verecekleri zararlarda, Dokuz Eyliil
Universitesi’nin herhangi bir sorumlulugu yoktur.

(3) Erasmus + Ogrenim ve Staj Hareketliligi Programi kapsamindaki yapilan stajlar,
Yuksekokul Staj Komisyonu’nun degerlendirmesinin ardindan, uygunluguna Yiksekokul Yonetim
Kurulu tarafindan karar verilir.

(4) Staj defterleri 6grenci mezun olana kadar saklanir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 11- (1) Bu Yonergede yer almayan hususlar, Yiksekokul Staj Komisyonunun
onerileri tzerine Yiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yiriirlikten Kaldinlan Yonerge

Madde 12- (1) Dokuz Eyliil Universitesi Senatosu’nun 15.01.2013 tarih ve 408/5 sayili
karari ile kabul edilen Dokuz Eyliil Universitesi Hukuk Fakiiltesi Adalet Meslek Yiiksekokulu Staj
Yonergesi yururlikten kaldiriimistir.

Yiriirlak

Madde 13- Bu Yonerge Universite Senatosu tarafindan onaylandigi tarihte yirirlige
girer.

Yiriutme

Madde 14- Bu Yonergeyi Dokuz Eylil Universitesi Hukuk Fakiltesi Adalet Meslek
Yiksekokulu Maduri yaratir.



