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HUKUK FAKULTESI ADALET MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

Amag

Madde 1- Bu Ydénergenin amaci Dokuz Eylil Universitesi Hukuk Fakiiltesi Adalet
Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin 6grenimleri siresince elde ettikleri teorik bilgilerin

uygulamaya donustiridlmesi ve mezuniyet sonrasi g¢alisma alanlari icin 6nceden pratik
deneyim kazanmalarinin saglanmasidir.
Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, Yiksekokul 6grencilerinin yilsonu staj yerlerinin belirlenmesi,
stajlarin yapilisi ve degerlendirme usul ve esaslarini kapsar.

Hukuki Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge, 12.08.2011 tarih ve 28023 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Dokuz Eylil Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin 17 nci maddesi
uyarinca hazirlanmistir.
Tanimlar
Madde 4- Yonergede gecen,
Universite: Dokuz Eyliil Universitesini,
Yuksekokul: Hukuk Fakiltesi Adalet Meslek Yiiksekokulunu,
Staj Komisyonu: Dokuz Eylil Universitesi Hukuk Fakiiltesi Adalet Meslek Yiiksekokulu
Staj Komisyonunu ifade eder.
Staj Komisyonu ve Gérevleri
Madde 5- Staj Komisyonu, Yiiksekokul Yonetim Kurulu karariyla belirlenen bir baskan
ve iki iye olmak lizere g kisiden olusur.
Komisyonun gorevleri sunlardir;

a) Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklari yapmak, stajda 6grencilerin kullanacaklari basil
evrakin hazirlanmasini saglamak,

b) Ogrencilerin staj calismalarini inceleyerek sonuglandirmak,
Staj Donemi

Madde 6- Ogrenciler yapmakla yiikiimli olduklari 6gretim planindaki stajlarini birinci
sinifin sonunda veya ikinci sinifin sonunda yapabilirler. Stajlarini yapmayan veya yapip

basarisiz olan 6grenciler, stajlarini yapmak veya tekrarlamak zorundadir.
Staj Zaman ve Siiresi

Madde 7- Staj suresi toplam 30 is glinad{ir.

Ogrenimleri devam eden &grencilerin stajlarini yaz tatiline rastlayan aylarda bir biitiin
olarak yapmasi esastir. Staj 6gretim yili sonunda baslar ve bir sonraki 6gretim yilina
sarkmadan tamamlanir.

Staj baslangig ve bitis tarihleri okul tarafindan belirlenir.

TUm derslerini basararak mezuniyet durumuna gelmis olup, Stajdan baska hicbir ders
yukimlaltgi kalmamis 6grenciler stajina herhangi bir ayda baslayabilirler.

Staja Basvuru
Madde 8- Ogrencilerin staj basvuru islemleri Subat-Mart aylarinda yapilir.

Ogrenciler, staj yapmak istedikleri kuruma Staj Yeri Kabul Formu’nu onaylatarak, Staj
Basvuru Formu ve istenen ekleri ile birlikte Ogrenci isleri Biirosuna teslim eder.



Staj Yerleri

Madde 9- Staj yerleri; mahkemeler, icra mudurlikleri, noterler, ceza infaz kurumu
gibi hukuk-adalet hizmetlerinin yurataldagu yerler, 6zel ya da kamu kurum ve kuruluslarinin
hukuk musavirlikleri veya en az 5 yil siireyle baro levhasina kayith bir ya da birden fazla
avukatin gorev yaptigi hukuk biirolari olabilir.

Yukarida belirtilen yerlerde en az staj suresi kadar calistiklarini belgeleyen
ogrencilerimiz talep etmeleri halinde Stajdan muaf olabileceklerdir.

Staj Komisyonu, 6grencinin staj yeri bulabilmelerini kolaylastirmak icin gerekli
yonlendirmelerde bulunacak olmakla birlikte, uygun staj yerini bulma yukimlulugi ve
sorumlulugu 6grenciye aittir.

Staj Uygulama ilkeleri

Madde 10- Staj Komisyonunca staj icin gerek duyulan belgeler hazirlanir ve bir
dosyada toplanir. Staja gonderilen her 6grenci, degerlendirme formunu staj yaptigi isyerinin
yetkilisine verir. Bu form, staj bitiminde isyeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylanir. Staj
dosyasi staj bitim tarihinden itibaren en geg bir hafta icerisinde Yiiksekokula génderilir (isyeri
Ogrenci Degerlendirme Formu kapali zarf icerisinde olmak kosuluyla, dosya dgrenci ile elden
gonderilebilir). Kurum kasesi ve onayl olmayan formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.
Staj sliresince yapilan calismalar, 6grenci tarafindan staj defterine diizenli olarak islenir ve
staj yerindeki yetkili kisinin unvani belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile onaylanir. imza,
kase, mihir veya tarihler bulunmayan, lzerinde silinti, kazinti ve usuliine uygun olmayan,
dizeltme yapilan staj evraklari kabul edilmez.

Ogrenciler, gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi veremez; sendikal
etkinliklere katilamaz. Staj sliresince 6grenci ile staj yeri arasinda yururlikteki mevzuata
uygun olarak staj kosullari, izin, taraflarin gérev ve sorumluluklari, 6denecek lcret ve gerekli
gorilen diger hususlari da iceren bir s6zlesme imzalanabilir. Staj yeri ile 6grenci arasinda
dogabilecek ihtilaflarda, Universite taraf gosterilemez. Ogrenciler, staj yaptiklari yerin
disiplinine, tlizik, yonetmelik ve her turli mevzuatina aynen uymaya mecburdurlar. Staj
yapan her 6grenci staj yaptig1 yerde calisma ve givenlik kurallarina, diizen ve disipline uymak
ve her tirli mekan, alet, malzeme, makine, ara¢ ve gerecleri 6zenle kullanmakla
yukUmladar. Yakumlalakleri yerine getirmemesinden dogacak her tlrli  sorumluluk
Ogrenciye aittir. Bunlara uymayanlarin stajlarinin iptal edilmesi ve haklarinda 6grenci disiplin
yonetmeligine gore islem yapilmasi Staj Komisyonu tarafindan Midirliige onerilir. Bu
durumdaki 6grenciler stajlarini tekrarlamak zorunda kalabilirler.

Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

Madde 11- Staj sirasinda hastalanan ve hastaligi sebebi ile staja 3 glinden fazla devam
edemeyen ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek durum Yiiksekokula bildirilir.
Mazereti kadar gilin staj siiresine eklenir, ancak bu siire toplam siirenin yarisini gecemez.
Daha fazla devamsizligi olan 6grencinin staji basarisiz sayilir.

Stajin Denetlenmesi

Madde 12- Ogrencinin staj yaptigl isyerinden olumsuz bir geribildirim alinmasi
durumunda Yiiksekokul gerekli énlemleri alir. incelemeler sonucunda calismalari yetersiz
gorilen o6grencilerin stajlari, Staj Komisyonu tarafindan tamamen veya kismen gecersiz
sayilabilir. Gegersiz sayilan stajin tekrarlanmasi zorunludur.

Staj Dosyasinin Doldurulmasi

Madde 13- Staj dosyasinda; 6grencinin ve staj yapilan isyeri yetkilisinin doldurmasi ve
onaylamasi icin bélimler yer almaktadir.

Bu bolumlerden;



a) Ogrenci, staj siiresince Ustlendigi gérevleri, sorumluluklari ve bunlar hakkindaki
gorus ve distincelerini “Staj Defteri”ne her glin yazacaktir.

b) lisyeri yetkilisi, degerlendirme ve gorislerini “isyeri Ogrenci Degerlendirme
Formu”nda belirteceklerdir.

c) Staj Defterinde ve Staj Degerlendirme Formundaki ilgili yerler isyeri tarafindan
doldurulacak ve onaylanacaktir.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 14- Ogrencinin stajda basarili sayilmasi icin &ncelikle isyeri tarafindan
doldurulacak Staj Degerlendirme Formuna gore basarili olmasi zorunludur. Staj dosyasi ve
stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin incelenmesi suretiyle 6grencinin basari durumu Staj
Komisyonu tarafindan onaylanir.

Degerlendirmede yeterli gérilmeyen 6grencilerin stajlarini yenilemesi zorunludur.
Staj dosyalarinda diizeltme gerektiren konularda, 10 gilinlik ek stire verilir. Bu siire zarfinda
gerekli diizeltmeleri yapip staj dosyasini teslim etmeyen 6grenci basarisiz sayilir.
Stajla ilgili her turli belge, stajlar degerlendirildikten sonra 6grenci dosyalarina konularak
arsivlenmek Ulzere Yiksekokul 6grenci isleri blrosuna teslim edilir.

Yonergede Yer Almayan Hususlarda Karar Yetkisi

Madde 15- Bu Yonergede yer almayan hususlar, Yiksekokul Staj Komisyonunun
onerileri tzerine Yiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yuriirliik

Madde 16- Bu Yonerge Universite Senatosu tarafindan onaylandigi tarihte yirirlige
girer.

Yiuriitme

Madde 17- Bu Yonergeyi Hukuk Fakdltesi Adalet Meslek Yiiksekokulu Miuduri
yuratar.
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Konu Tarihler Agiklama

Bu tarihler arasinda asagida
belirtilen belgelerin Yiksekokula
teslim edilmesi gerekmektedir.
Staj Yeri Kabul Formu’nun . . : Belgeler:

Yiksekokula teslimi ILAN EDILECEKTIR - Staj Basvuru Formu

- Staj Yeri Kabul Formu

- Ogrenci Niifus Ciizdani Fotokopisi
- ikametgah Belgesi

Ogrencilerimizin belirtilen iki tarih
araligindan birinde olmak kaydiyla
30 is glint (hafta sonlari is glinii
olarak sayllmayacaktir) icerisinde
stajlarini bir batlin olarak
tamamlamalari gerekmektedir.

Staj Dénemi ILAN EDILECEKTIR

Staj yeri, staj bitim tarihinden
itibaren 1 hafta icerisinde staj
evraklarini onaylayarak Yiksekokula
Staj Dosyasinin Staj bitim tarihi itibariyle gonderir. (Staj dosyasinin Ogrenci
Yiiksekokula Teslimi 1 hafta icerisinde Degerlendirme Formu’'nun kapal
zarf icinde olmasi kaydiyla 6grenci
eliyle gonderilmesinde bir sakinca
bulunmamaktadir.)

Staj dosyasi Yiiksekokula Staj Komisyonu tarafindan Stajin
ulasan 6grencilerin durumlari, | basari durumu Yiksekokul
Staj Komisyonu tarafindan Muadurliglne bildirilir ve Midurlik
degerlendirilir. tarafindan sonugclar ilan edilir.

Staj Degerlendirmeleri




