. Dokiiman No Oi.AMY.001
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ilk Yayin Tarihi | 02.04.2024
ASKERL'K |SLEMLER| Revizyon Tarihi
|$ AK|$| Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogrenci Askerlik Yoklama Cag!
Sirecin Ciktilari: Askerlik Ertelenmesi
Surecin Kaynaklari: Otomasyon Sistemi
Siireg Performans Kriterleri: Ogrencinin Egitime Devam Etmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Mudura

Kalite Koordinatorligi




Dokiiman No Oi.AMY.001
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU Ik Yayin Tarihi | 02.04.2024
ASKERL'K |SLEMLER| Revizyon Tarihi
Revizyon No
; iS AKISI y
zmicisez Sayfa 2/2

is Akigi Adimlari Sorumlu ligili

Dokiimanlar
Ogretim Y1l Baginda Yeni_ Kaylt Olan ve qulam'a Cagi Ogrenci isleri Askeralma Kanunu,
Gelmis Erkek Ogrenciler igin Otomasyon Sisteminden
islemlerin baslatilmasi <+
\ 4
Yoksis Askerlik Talep adimindan Ogrenci Igleri Otomasyon
Askerlik Erteleme / iptal taleplerinin
yapilmasi
- Ogrenci igleri Otomasyon
Red nedenine
Erteleme /iptal Talep gore gerekiyorsa
Sonuglar1 sorgulanir yeniden talep
yapilmast
Ogrenci isleri Otomasyon
ASAL Erteleme/iptal Isleminin
tamamlanmasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ogrenci Isleri Personeli

Yiksekokul Sekreteri
Kalite Koordinatorligi

Yiksekokul Muduri




Dokiiman No Oi.AMY.002
- ik Y Tarihi 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU Reviz;“n R
DERS KAYIT ISLEMLERI IS AKISI :
Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4
Girdi — SURE e Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Yeni dénem ders kaydi istegi
Siirecin Giktilar: Ogrencinin alacagi dersler
Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi
Siireg Performans Kriterleri: Ogrencinin ders kaydinin gergeklesmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Mudura

Kalite Koordinatorligi




ADALET MESLEK YUKSEKQKULU
DERS KAYIT ISLEMLERI IS AKISI

Dokiiman No 0i.AMY.002

ilk Yayin Tarihi 02.04.2024

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 2/2
is Akis1 Adimlar: Sorumlu Ilgili
Dokiimanlar

@Vlt duyurusunun hazirlanmast

D

v

Ogrenciler icin web Sayfasinda duyurulmasi

4

tanimlamalarin yapilmast

Ders kayd1 6ncesi ORACLE programinda

Ders kayit islemlerinin baslatilmasi

Ogrencinin kayit olacag: dersleri secmesi

A

Danigsman

RED

Onavi

ONAY

SIL kaydinin ag1lmas:

Ders kayit islemlerinin sona erdirilmesi ve EKLE-

v

Ogrencinin EKLE-SIL kaydim1 yapmasi

Danigsman
Onavi

RED

Kavyitlarin aktarilmasi

'

Ogrenci Isleri Akademik Takvim,
Ogretim ve Sinav
Uygulama Esaslari

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Bilgi Islem
Dairesi
Baskanlig

Ogrenci

Danigsman

Bilgi slem
Dairesi
Baskanlig1

Ogrenci

Danigman

Ogrenci Isleri

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogrenci Isleri Personeli

Yiksekokul Sekreteri
Kalite Koordinatorligi

Yiksekokul Muduri




Dokiiman No 0i.AMY.003
- ik Y Tarihi 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU Reviz;“n R
DERS MUAFIYET ISLEMLERI IS AKISI :
Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Muafiyet i¢in dilek¢e ve yonerge
Siirecin Giktilari: Ogrencinin ilgili derslerden muafiyeti
Surecin Kaynaklari: Oracle Programi
Siire¢ Performans Kiriterleri: Derslerden muaf olmasi/olmamasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ogrenci Isleri Personeli

Yiksekokul Sekreteri
Kalite Koordinatorlugi

Yiksekokul Midiri




Dokiiman No 0i.AMY.003
. ilk Yayin Tarihi 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU , —
DERS MUAFIYET iISLEMLERI iS AKISI -ovzvon Tam
Revizyon No
Sayfa 2/2
Is Alas1 Adimlart Sorumlu gl
$ $ Dokiimanlar
Ders Muafiyetiyle ilgili 6grencinin daha 6nce okumus oldugu Dokuz Eyliil
Yiiksekogretim kurumundan aldigi belgeler (Not durum belgesi Oprenci Universitesi
ve ders icerikleri vb) Miidiirliige dilekge ile ilgili Yonerge Muafiyet ve
kapsaminda bagvurmasi. intibak Yonergesi
Belgelerin ilgili Komisyona gonderilmesi Ogrenci Isleri
4
Intibak komisyonlar1 tarafindan ders muafiyetleri degerlendirilerek, ilgili Intibé}k )
komisyon tarafindan Miidiirliige génderilmesi Komisyonu Komisyon Raporu
Birim Yonetim Yz Kural isleri VKK
Kurulu Karari az1 Rl flen
Kararin dgrenciye bildirilmesi . e
Ogrenci Isleri
Muafiyeti uygun goriilen derslerin ORACLE Ogrenci sleri
programina iglenmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yiksekokul Sekreteri
Kalite Koordinatorlugi

Ogrenci Isleri Personeli

Yiksekokul Midiri




. Dokiiman No Oi.AMY.004
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ik Yayin Tarihi | 02.04.2024
OGRENCI BELGESI/NOT DURUM Revizyon Tarihi
BELGESI VERME IS AKISI Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogrenci Bagvurusu
Siirecin Giktilar: Ogrenciye Teslimi
Siirecin Kaynaklari: DEBIS
Sure¢ Performans Kiriterleri: Birim Sekreterinin onayi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorlugi




Dokiiman No 0i.AMY.004
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ik Yayin Tarihi | 02.04.2024
OGRENCI BELGESI/NOT DURUM Revizyon Tarihi
BELGESI VERME IS AKISI Revizyon No
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
. - e Oprenci
Belge alacak 6grencinin DEBIS {izerinden bagvurmasi
—» Ogrenci otomasyon sisteminden belgenin ¢iktisnin alinmast Ogrenci Biirosu
personeli
A 4
Ciktis1  alinan belge icin DEBIS Ogrenci Biirosu
izerinden isleme alindigi bilgisinin personeli
girilmesi
Fakiilte/Yiiksek
Red Ciktist al}nan okul/Enstitii
belgenin Sekreteri
onaylanmast
Onaylanan belge icin DEBIS iizerinden Ogrencil_Bﬁrosu
diizenlendi bilgisinin girilmesi personelt
A
Onaylanmis belgenin dgrenciye teslim edilmesi Ogrenci Biirosu
personeli
Teslim edilen belge igin DEBIS A
L . g . Ogrenci Biirosu
tizerinden teslim edildi bilgisinin personeli
girilmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yiksekokul Sekreteri
Kalite Koordinatorlugi

Ogrenci Isleri Personeli

Yiksekokul Midiri




. Dokiiman No Oi.AMY.005
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ik Yayin Tarihi | 02.04.2024
OGRETIM PLANI DEGISIKLIK Revizyon Tarihi
ISLEMLERI iS AKISI Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogretim Plani Degisiklik Teklifi
Siirecin Ciktilari: Degisiklik Onayi
Surecin Kaynaklari: ORACLE Programi
Sure¢ Performans Kiriterleri: Ders Tanitim Formlarinin Onaylanmasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorlugi




Dokiiman No Oi.AMY.005
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ik Yayin Tarihi | 02.04.2024
OGRETIM PLANI DEGISIKLIK Revizyon Tarihi
, ISLEMLERI IS AKISI Revizyon No
&
Zmikigez N Sayfa 212
. ilgili
Is Akis1t Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Akademik
B Kurul
Giincellenmesi planlanan Ogretim Planlari ve igerikleri
belirlenerek Akademik Kurullarda karar altina alinmasi ve
Miidiirliise oonderilmesi +—
Degisiklik Ogrenci sleri
tekliflerinin
incelenmesi Uygun degil/eksik
l Uygun
Yiiksekokul Kurulu giindemine alinmasi
Yazi Kurul
Isleri
Degisiklik tekliflerinin ve kararin Ogrenci Isleri
ORACLE programina girilmesi
v
Degisiklik teklifleri ile ilgili Bologna Ogretim
Ders Tanitim Formlarinin ORACLE Uyeleri
programina girilmesi
Degisiklik tekliflerinin ekleriyle birlikte Universite Rektorliigiine L
gonderilmesi Ogrenci Isleri
Senato tarafindan onaylanmasi OIDB
Onaylanan degisikliklerin Yiiksekokula .
bildirilmesi OIDB
O_na_yl_anan_degisikliklerin ilgili birimlere Ogrenci Isleri
bildirilmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorlugi




Dokiiman No Oi.AMY.006
- ik Y Tarihi 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU YT o
f : . Revizyon Tarihi
ILK KAYIT ISLEMLERI :
Revizyon No
Sayfa 1/3
Kaynak
A 4 A 4
Girdi — SURE —— Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Kayitlanan Ogrenci Belgeleri
Siirecin Ciktilari: Ogrenci Kaydi Gergeklesir
Siirecin Kaynaklari: Otomasyon Sistemi
Siireg Performans Kriterleri: Ogrenci dosyasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorlugi




Dokiiman No Oi.AMY.006
. ilk Yayin Tarihi 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU Revizzon r——
ILK KAYIT ISLEMLERI :
Revizyon No
wEE N Sayfa 2/3
Siire¢ Adimlari Sorumlu il__gili
Dokiimanlar
Ogrenci igleri
OIDB'ca belirlenen kayit takvimine < Birosu
gore E-Devlet yolu ve DEBIS girisi
yaparak, kayitlanan 6grencilerin
belgeleri teslim alinur,
Eksik ve/veya ) )
Belge ve bilgileri dogru degil. Ogrenci Igleri
kontrol edilir. ——>| Belgeler Biirosu
tamamlatilir, gerekli
diizeltmeler vanilir.
Belgeler tam,
l Bilgiler dogru.
Otomasyon siteminden kaydi onaylanir. Ogrenci igleri
Burosu
\4
Ogrenciye dosya acilarak belgeleri Ogrenci igleri
dosyasinda, numara sirasina gore Birosu
ogrenci dolaplarina yerlestirilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorlugi




Dokiiman No Oi.AMY.006
. ikY Tarihi 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU T T
: . . Revizyon Tarihi
ILK KAYIT ISLEMLERI .
Revizyon No
iz N Sayfa 3/3
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorlugi




. Dokiiman No Oi.AMY.007
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ik Yayin Tarihi | 02.04.2024
SINAV NOTUNA ITIRAZ ISLEMLERI | Revizyon Tarihi
|$ AK|$| Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogrenci Dilekgesi
Siirecin Giktilari: Degisiklik Yapilmasi/Yapiimamasi
Surecin Kaynaklari: ORACLE Programi
Siire¢ Performans Kiriterleri: Yonetim Kurulu Karari
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorlugi




ADALET MESLEK _YUKSI_EKOKULU ]
SINAV NOTUNA ITIRAZ ISLEMLERI

Dokiiman No

06i.AMY.007

ilk Yayin Tarihi 02.04.2024

Revizyon Tarihi

i Revizyon No
; iS AKISI y
zmicisez Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akist Adimlar Sorumlu Dokiimanlar

Simav notuna itiraz eden 6grencinin dilekge ile
Miidiirliige basvurmast

Uygulama Esaslarinda
belirtilen siire iginde mi
basvurmus?

Bagvuru red edilir ve
ogrenciye bildirilir

Ogrencinin Basvurusunun ilgili Komisyona gonderilmesi

v

Dersi veren dgretim tiyesinin goriigiiniin Midiirliige bildirmesi

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogretim Uyesi/

Ogretim ve Sinav
Uygulama Esaslari

Ogrencinin notunda Ogrenciye bildirilir Ogrenci Isleri
hata var mi?
. Yazi Kurul
Birim Yo6netim 1;;2 e
Kurulu Karart
Kararin 6grenciye bildirilmesi Ogrenci sleri
Not degisikliginin ORACLE Miidiir
programina girilmesi Yardimeist
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorlugi




. Dokiiman No Oi.AMY.008
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ik Yayin Tarihi | 02.04.2024
SINAV PROGRAMININ Revizyon Tarihi
HAZIRLANMASI ISLEMLERI I$ AKISI | Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Sinav Programinin Hazirlanmasi
Siirecin Giktilari: Sinav Programinin ilani
Surecin Kaynaklari: Sinav Programinin Sisteme Girilmesi
Siire¢ Performans Kriterleri: Sinav Uygulama Esaslari
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorlugi




Dokiiman No

0i.AMY.008

ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ik Yayin Tarihi | 02.04.2024
SINAV PROGRAMININ Revizyon Tarihi
- | HAZIRLANMASI ISLEMLERI IS AKISI | Revizyon No
&
zmicisez Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akist Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
) ) Ogrenci isleri / Ogretim ve Sinav
Zorunlu, Ortak Zorunlu ve Segmeli Derslerin Smav Miidiir Yardimeist Uygulama
programinin ve sinav uygulama esaslarinin hazirlanmasi Esaslar1
¢ — Ogrenci Isleri
Zorunlu, Ortak Zorunlu ve Se¢meli Derslerin bilgilerinin ve sinav
uygulama esaslarmin ilgili komisyona génderilmesi ve siav
programlarinin istenmesi
Smav programlarinin hazirlanarak Miidiirliige génderilmesi Tlgili Komisyon
Birim Yonetim Yazi Kurul Isleri
Kurulu Karar1
Kararin ilgili 6gretim elemanlarina gonderilmesi Ogrenci Isleri
ve ilan edilmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yiksekokul Sekreteri
Kalite Koordinatorlugi

Ogrenci Isleri Personeli

Yiksekokul Midiri




) Dokiiman No Oi.AMY.009
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ilk Yayin Tarihi | 02.04.2024
HAFTALIK DERS PROGRAMI Revizyon Tarihi
ISLEMLERI iS AKISI Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Bélimden/dgretim elemanlarindan ders programi istegi
Siirecin Giktilari: Ogrenciye Ders Programinin duyurulmasi
Surecin Kaynaklari: Oracle Programi
Siire¢ Performans Kiriterleri: Ders programlarinin olusturmasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Mudura

Kalite Koordinatorligi




. Dokiiman No Oi.AMY.009
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ilk Yayin Tarihi | 02.04.2024
HAFTALIK DERS PROGRAMI Revizyon Tarihi
, ISLEMLERI iS AKISI Revizyon No
wEE N Sayfa 212
. ilgili
Is Akis1t Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Derslerin kag sube agilacagi ve ders gérevlendirmelerinin Ogretim Ogretim ve Sinav

Yonetim Kurulunda goriigiilmesi

v

Gorevlendirme islemleri varsa, Personel Isleri
tarafindan gorevlendirme iglemlerinin yapilmasi

'

Ders programinin hazirlanarak ORACLE programinda haftalik
ders programi olusturma ekranina girilmesi

Elemanlari/

ABD /YKK

Personel Isleri

Ogrenci Isleri

Uygulama Esaslari

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogrenci Isleri Personeli

Yiksekokul Sekreteri
Kalite Koordinatorligi

Yiksekokul Muduri




Dokiiman No Oi.AMY.010
- ik Y Tarihi | 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU Revizg‘n R
OGRENCI STAJ ISLEMLERI IS AKISI :
Revizyon No
oiisnz N Sayfa 1/3
Kaynak
A 4 A 4
Girdi — SURE — Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Staj Basvuru Formu
Siirecin Giktilari: Ogrencinin Stajini Tamamlamasi
Siirecin Kaynaklan: SGK Girigi, Staj Takip Otomasyonu
Siire¢ Performans Kriterleri: Staj Defterinin Birime Teslimi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Mudura

Kalite Koordinatorlugi




Dokiiman No Oi.AMY.010
- ilk Yayin Tarihi | 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU Revizzon r———
OGRENCI STAJ ISLEMLERI IS AKISI :
Revizyon No
Sayfa 2/3
Siire¢ Adimlari Sorumlu Dollli%:lanlar
j Ogretim ve
Ogrenci Sinav Uygulama
Ogrencinin Staj Basvuru Formu lle llgili Esaslar
Belgeleri Temin Etmesi Staj Yonergesi
v Ogrenci Staj
. N Basvuru ve Kabul
Staj Yapacag@! Yere Formunu onaylatmasi Ogrenci Formu, Stajyer
b Ogrenci igletme
Bilgi Formu
SGK (Zorunlu
Staj) Formu
Stai Yerini HAYIR
aj Yerinin o
Ogrencinin Staja \éelnl Staj Yeri )
Baslatmasini kabul ulunmasi Ogrenci
etmesi
Staj Basvuru Belgelerinin Birim Staj Ogrenci Staj
Komisyonuna Teslim Edilmesi. < . Bagvuru ve
Ogrenci Kabul Formu
Staj defteri,
- - Ogrenci tarafindan  eksik SGK (Zorunlu
”ggi:?neqlgsiz”n evrakin tamamlanmas: | | BOlUm/Birim Staj Staj) Formu
Komisyonunca saglanir. Komisyonu S%ggﬁ;g%ﬁ?&}c'
Kabuld Formu, Nufus
Cuizdani
Fotokopisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Mudura
Kalite Koordinatorlugi




Dokiiman No Oi.AMY.010
- ilk Yayin Tarihi | 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU Revizzon r———
OGRENCI STAJ ISLEMLERI IS AKISI :
Revizyon No
Sayfa 3/3
Siireg Adimlari Sorumlu ilgili
Dokiimanlar
. SGK Sigorta
SGK Miistahaklik sorgulamasi yapilmasi girisini yapan Ogrenci Staj
gorevli Basvuru ve Kabul
* Formu, Stajyer
Ogrenci isletme
SGK Girisi Yapilmasi SGK ise girigini Bilgi Formu SGK

v

ise Girig Bildirgesi ve Zorunlu Staj Formunun birer
nushasi 6grenciye verilmesi.

!

Staj takip otomasyon
sistemine kayit yapmasi

v

gonderilmesi

Her ayin 1-10 tarihleri arasinda tahakkuk fisi ve hizmet dokim
listesi alinmasi Ve Saglk Kiltir Ve Spor Daire Baskanligina

v

Staj bitiminden itibaren en ge¢ 10 (on) giin
icerisinde SGK cikis isleminin yapiimasi.

'

yapan gorevli

Ogr.isleri

Sigorta girisi
yapan gorevli

Staj islerini yapan
gOrevli

Sigorta iglerini
yapan gorevli

(Zorunlu Staj)
Formu Nufus
Cuzdani fotokopisi
ve SGK ise giris
bildirgesi

Tahakkuk figi ve
hizmet dokimu

SGKiisten ¢ikis ve
SGK ise giris
evraklar

SGK isten ¢ikis ve
SGK ise giris
evraklari

Ogrencinin staj defterini Birime teslim etmesi Stajin Reddi )
ve [lam Ogrenci SGK isten ¢ikis ve
SGK ise giris
evraklar
A
Staj
komisyonunun
kontrol v
— - Birim Staj
Ogrenci tarafindan komisyonu Staj Defteri
Staj Defterine iligkin
eksikliklerin
. . . . . . t | .

Kabul edilen stajin Ogrenci Otomasyon Sistemine amamianmast - : . Cepai

; . . NN Birim Staj Ogrenci Staj

Islenmesi ve Staj Onaylarinin Maddrlik Makamina komisyonu Defteri ve Staj

Sunulmasi. Birim Yénetim Kurulunda Onaylanmasi Degerlendirme

Formu
Islem
sonu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ogrenci Isleri Personeli

Yiksekokul Sekreteri
Kalite Koordinatorlugi

Yiksekokul Muduri




Dokiiman No 0i.AMY.011

ilk Yayin Tarihi | 02.04.2024

ADALET MESLEK YUKSEKOKULU

Revizyon Tarihi

TEK DERS iSLEMLERI i$ AKISI Revizyon No

Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi SURE Cikt
(Tedarikgi) > ¢ > (Miisteri)
A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siurecin Girdileri: Tek Ders Sinavi Tarihi Belirleme
Siirecin Giktilari: Plana Uygun Tek Ders Sinavinin Yapilmasi
Siirecin Kaynaklari: Ogrenci Otomasyon Sistemi
Siireg Performans Kriterleri: Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorlugi




ADALET MESLEK YUKSI_EP_(OKULU
TEK DERS ISLEMLERI IS AKISI

Dokiiman No 0i.AMY.011

ilk Yayin Tarihi | 02.04.2024

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 212
. ilgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Tek ders simavlarinin yapilacagi tarihin Yonetim Ogrenci Isleri Ogretim ve Stav

Kurulunca belirlenmesi

v

Tek ders sinav tarihinin Birimin web sayfasinda duyurulmasi ve ilgili 6gretim

elemanina bildirilmesi

'

Ogrencinin tek ders sinavina girme talebi i¢in Miidiirliige
dilekge ile bagvurmasi

'

Basvuran 6grencinin not durum belgesinin
kontrol edilmesi

Birim Yonetim
Kurulu Karari

v

Basvuru Red edilir ve
RED | O8renciye bildirilir

Tek ders sinavi notlarinin girilebilmesi igin
Ogrenci otomasyon sisteminde giriglerin

yapilmasi

y

Hazirlanan programa gore tek ders simnavinin yapilmasi

|

Ogrenci Islerinin sistem iizerinden
yetkilendirdigi 6gretim elemani tarafindan tek
ders smavi notlarnm ORACLE programina
girilmesi, listelerin ve smav evrakinin grenci
islerine teslim edilmesi

v

Ilgili dersin déneminin kapatilmasi

Ogrenci Isleri

Ogrenci

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogretim
Elemani

Ogretim
Elemani

Ogrenci Isleri

Uygulama Esaslar

Islem
Sonu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorlugi




. Dokiiman No Oi.AMY.012
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ilk Yayin Tarihi | 02.04.2024
KAYIT DONDURMA ISLEMLERI IS Revizyon Tarihi
AK|$| Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogrenci Kayit Dondurma Talebi
Siirecin Giktilari: Talebin Karara Baglanmasi
Surecin Kaynaklari: Oracle Programi
Siire¢ Performans Kriterleri: Ogretim Uygulama Esaslari
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Mudura

Kalite Koordinatorligi




Dokiiman No Oi.AMY.012
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ilk Yayin Tarihi | 02.04.2024
KAYIT DONDURMA ISLEMLERI IS Revizyon Tarihi
AK|$| Revizyon No
1ZMIR-1982 @ Sayfa 2/2
is Akis1 Adimlar Sorumlu gl
$ 5 Dokiimanlar
Qgr_encinin kay1t dondurma Falebi icin belgeleri ile Opgrenci S}gfrgi;ﬁl\:Esslans?;n
birlikte Miidiirliige dilekge ile bagvurmast
Belgelerin incelenmesi Ogrenci Isleri
Birim Yo6netim RED | Kararin 6grenciye Yazi Kurul
e . Isleri
Kurulu Karart bildirilmesi 2
Ogrenci Isleri
Kararin 6grenciye bildirilmesi Ogrenci Ileri
Kararin ORACLE Re i
. . Ogrenci Isleri
programina iglenmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Mudura

Kalite Koordinatorligi




Dokiiman No 0i.AMY.013
. ik Y Tarihi | 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU Reviz:)”n —
KAYIT SILME ISLEMLERI IS AKISI .
Revizyon No
Sayfa 1/3
Kaynak
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogrenci Kayit Sime Talebi
Siirecin Ciktilan: isleme Konmasi
Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi
Siireg Performans Kriterleri: Ogretim Uygulama Esaslari
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiuksekokul Sekreteri Yiiksekokul Mudura

Kalite Koordinatorligi




Dokiiman No Oi.AMY.013
. ilk Yayin Tarihi | 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU Reviz:;on E——
KAYIT SILME ISLEMLERI IS AKISI .
Revizyon No
i % Sayfa 213
. ilgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Ogrencinjn kgylt Sil.me talebi igin belgeleri ile birlikte Ogrenci Ssgllgln‘;eEssii;/n
Midiirlige dilekge ile bagvurmasi
Belgelerin Incelenmesi Ogrenci Isleri
Birim Yo6netim Yazi Kurul sleri
Kurulu Karari Ogrenci Isleri
l Ogrenci Isleri
Kararm 6grenciye bildirilmesi.
l Ogrenci Isleri
Kararin ORACLE
programina islenmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ogrenci Isleri Personeli

Yiksekokul Sekreteri
Kalite Koordinatorligi

Yiksekokul Muduri




Dokiiman No 0i.AMY.013

ilk Yayin Tarihi | 02.04.2024

ADALET MESLEK YUKSEKOKULU

Revizyon Tarihi

KAYIT SILME iSLEMLERI IS AKISI

Revizyon No
Sayfa 3/3
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiuksekokul Sekreteri Yiiksekokul Mudura

Kalite Koordinatorligi




Dokiiman No Oi.AMY.014
- ik Y Tarihi | 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU Reviz;“n R
MAZERET SINAVI IS AKISI :
Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4
Girdi — SURE —— Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Mazerete iliskin Dilekge
Siirecin Giktilari: Mazeret Sinavinin Yapilmasi
Sirecin Kaynaklari: Oracle Sistemi
Siireg Performans Kriterleri: ilgili Ogretim Uyesi Sinavi Yapar
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Mudura

Kalite Koordinatorligi




Dokiiman No Ol.AMY.014
. ik Yayin Tarihi | 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU Revizzon r——
MAZERET SINAVI IS AKISI :
Revizyon No
1ZMiR-1982 < Sayfa 2/2
. Tlgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenci Ogretim ve Sinav
Ogrencinin mazeretine iliskin belge < Uygulama Esaslar
ve dilekgesini Miidiirliige vermesi
: . Eksikler 6grenci Ogrenci Isleri
Belge ve dilekgenin S Personeli
incelenmesi tarafindan tamamlanir
Yonetim Kurulu Yaz1 Kurul Isleri Yazigsmalar
Karari alinir
flgili 6gretim elemanlarina bildirilir. Boliim
ORACLE sistemi o
tizerinde mazeret Ogrenci Isleri
kilidi acilir
Ilgili dgretim elemani smavi yapar, not Ogretim Elemant
giris siireci igerisinde otomasyona not
degisikliklerini yapar. Not ¢izelgesi ve
sinav evrakini Ogrenci [slerine teslim
eder.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yiksekokul Sekreteri
Kalite Koordinatorligi

Ogrenci Isleri Personeli

Yiksekokul Muduri




Dokiiman No Oi.AMY.015
- ik Y Tarihi | 02.04.2024
ADALET MESLEK YUOKSEKOKULU Reviz;“n R
YATAY GEGi$ SURECI i§ AKISI [ -7
Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4
Girdi — SURE —— Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Surecin Girdileri: Yatay Gecis Kontenjanlari
Siirecin Ciktilan: Yatay Gegis Sonuglarinin ilani
Siirecin Kaynaklari: Yiiksek Ogretim Kurulu ilgili Yénetmelik
Siireg Performans Kriterleri: Birim Yatay Gegis/intibak Komisyonu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorliugi




Dokiiman No 0i.AMY.015

ADALET MESLEK YUKSEKOKULU Il Yaymn Tarihi_| 02.04.2024

Revizyon Tarihi

YATAY GEGIiS SURECI iS AKISI

Revizyon No
K
1ZMiR-1982 N Sayfa 2/2
. Tlgili
Is Akist Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Yatay gecis kontenjanlarinin ilgili mevzuata uygun olarak tespit Ogrenci Igleri Yiiksekogretim .
. X Kurumlarinda Onlisans
edilmesi . L .
ve Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda
Gegis, CiftAnadal, Yan
Dal ile Kurumlar Arasi
Birim Kurul Yazi Kurul Kredi Transferi
Isleri Yapilmasi

Karar1 Esaslarina iliskin

Yonetmelik

) ) DEU. Yatay Gegis
Kararin Universite Rektorliigiine génderilmesi Ogrenci Isleri Yonergesi

!

Yatay gecis duyurusunun hazirlanmasi ve ilan edilmesi

!

Ogrencilerin yatay gecis igin belgeleri ile birlikte dilekce Ogrenci
ile Miidiirliige basvurmasi

v

Ogrenci Isleri

Bagvurularin ilgili Komisyona génderilmesi Ogrenci Isleri

Bagvurularin incelenerek sonuglari ve intibaklarin iceren Birim Intibak

listenin Miidiirlige gonderilmesi Komisyonu
Birim Yo6netim Yazi Kurul
Kurulu Karari Isleri

Ogrenci Isleri
Yatay gecis sonuglarinin ilan edilmesi

v

Ogrenci /
Kazanan 6grencilerin ilk kayit iglemlerinin Ogrenci Tsleri
yapilmast
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorliugi




_ ADALET MESLEK YOKSEKOKULU
YUKSEKOGRETIM KURUMLARI OGRENCI

Dokiiman No 0i.AMY.016

ilk Yayin Tarihi | 02.04.2024

Revizyon Tarihi

DiSIPLIN iSLERI iS AKISI Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogrenci Sug Belgeleri
Siirecin Giktilar: Ogrenciye ceza verilmesi
Siirecin Kaynaklari: Sorusturma Raporu, Ogrenci Disiplin Mevzuati
Siire¢ Performans Kiriterleri: Mudur ve Disiplin Kurulu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Miduri

Kalite Koordinatorlugi




Verilen karar dogrultusunda Miidiir tarafindan veya
Disiplin Kurulunda gériisiilmesi gerekliligi halinde
karara baglanmasi

Ceza
verilecek

Evet ¢

Disiplin sorugturmasi sonucunda alman
kararin otomasyon sistemine islenmesi ve
Sorusturulana  ve  ilgili  birimlere

Sorusturulana ve ilgili
birimlere bildirilmesi

Disiplin Kurulu

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Dokiiman No Oi.AMY.016
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ik Yayin Tarihi | 02.04.2024
YUKSEKOGRETIM KURUMLARI OGRENCI | Revizyon Tarihi
DISIPLIN ISLERI IS AKISI Revizyon No
Sayfa 2/2
is Akisi Adimlari Sorumlu ligili
Dokiimanlar
Evrak Kayit Ogrenci Disiplin
Suga iligkin yazi ve belgelerin Miidiirliige ulagmast Mevzuati
Sorugturmacinin/sorugturmacilarinin Miidiir tarafindan
gorevlendirilerek disiplin sucgu isleyen 6grenciye disiplin Miidiir
sorusturmasi agilmast
Sorusturmaci/sorusturmacilar tarafindan sorusturulanin .
| K hazirl ¢ d Sorugturmact/ Dizi pusulast/
sgvlunmasmln. a 1n.ar.a azir %na.p, sorusturma dosyasinin sorusturmacilar Sorusturma
dizi pusulasi ile birlikte Midiirliige teslim edilmesi. P Raporu ve
Sorusturma Evraki
Sorusturma Eksikliklerin
uygun mu? tamamlanmasi. o
Miidiir
Evet
Raportore Raportor
gonderilmesi
v .
Midiir

bildirilmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Mudura

Kalite Koordinatorlugi




Dokiiman No Oi.AMY.017
- ik Y Tarihi 02.04.2024
ADALET MESLEK YUOKSEKOKULU Reviz:)”n —
MEZUNIYET ISLEMLERI IS AKISI .
Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogrenci Not Durum Belgesi
Siirecin Giktilari: Ogrencinin Mezuniyeti
Surecin Kaynaklari: Oracle Programi
Siire¢ Performans Kiriterleri: Birim Yénetim Kurulu Karari
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ogrenci Isleri Personeli Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midr

Kalite Koordinatorlugi




Dokiiman No Oi.AMY.017
- ilk Yayin Tarihi 02.04.2024
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU Revizi;on E——
MEZUNIYET ISLEMLERI IS AKISI .
Revizyon No
G Sayfa 2/2
is Akis1 Adimlan Sorumlu gl
Dokiimanlar
Mezun durumundaki 6grencinin not durum belgesinin incelenmesi Ogrenci Isleri Ogretim ve Smav

HAYIR
Zorunlu, Se¢meli dersleri

ile Stajlar1 tamam mi?

Mezun edilmez

Asgari toplam AKTS
tamamlamis mi?

Birim
Yonetim
Kurulu Karari

Kararm ORACLE
programina iglenmesi

v

Ogrencinin ilisik kesme belgesini doldurarak
Miidiirlige teslim etmesi

|

Gegici Mezuniyet Belgesi ve Lise diplomasinin
asli ve transkriptinin, Genel Not Ortalamasina gore
Onur Belgesi veya Yiiksek Onur Belgesi verilmesi

v

Uygulama Esaslari

Ogrenci Isleri

Yazi Kurul
Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci

Ogrenci Isleri

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Yiksekokul Sekreteri
Kalite Koordinatorlugi

Ogrenci Isleri Personeli

Yiksekokul Midiri




	100- Askerlik İşlemleri İş Akışı
	200- Ders Kayıt İşlemleri İş Akışı
	300- Ders Muafiyet İşlemleri İş Akışı
	400- Öğrenci Belgesi-Not Durum Belgesi Verme İş Akışı
	500- Öğretim Planı Değişiklik İşlemleri İş Akışı
	600- ÖSYM-İlk Kayıt İşlemleri İş Akışı
	700- Sınav Notuna İtiraz İşlemleri İş Akışı
	800- Sınav Programının Hazırlanması İş Akışı
	900- Haftalık Ders Programı Hazırlama İşlemleri İş Akışı
	1000- Öğrenci Staj İşlemleri İş Akışı
	1100- Tek Ders Sınavı İşlemleri İş_Akışı
	1200- Kayıt Dondurma İşlemleri İş Akışı
	1300- Kayıt Silme İslemleri İş Akışı
	1400- Mazeret Sınavı İş Akışı
	1500- Yatay Geçis Süreci İş Akışı
	1600- Yüksekoğretim Kurumları Öğrenci Disiplin İşleri İş Akışı
	1700- Mezuniyet İşlemleri İş Akışı

