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Kaynak
Girdi — 3 IS Cikt1
(Tedarikgi) SUREC (Miisteri)
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Surecin Girdileri: Fatura, Mal Kabul Tutanagi
Sirecin Ciktilari: Tasinirin ambara konmasi
Siirecin Kaynaklari: Tasinir Mal Yénetmeligi, KBS Tasinir islem Otomasyonu
Sure¢ Performans Kiriterleri: Kayitlardaki ve ambardaki mal/malzeme tutarlihdinin orani
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Tasmir Kayit Yetkilisi Yiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirti

Kalite Koordinatorliigii




Dokiiman No Ti.AMY.001
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU ilk Yayin Tarihi 02.04.2024
TASINIR KAYIT-KONTROL ISLEMLERI | Revizyon Tarihi
|$ AK|§| Revizyon No
Sayfa 2/4
; igili
Is Akigi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Tasinirlar, tedarikgi firma tarafindan fatura /irsaliye (Ta;r-\KrYKa ‘ irsaliattat;lr?aépor
. T [ R - R ni yI iy
—> ile birlikte Taginir Kayit Yetkilisine teslim edilmesi Yetkilisi)
\l/ MKK -Taginir Mal
Teslim alinan taginirlarin Muayene Kabul (Muayene Kabul Yonetmeligi
Komisyonu tarafindan incelenmesi Komisyonu) Yapim Ileri
Muayene ve Kabul
Yonetmeligi
\l/ Muayene ve Kabul
Komisyon Tutanagi
Hayur Taginirlar istenilen kalite ve Tasinir Mal
teknik 6zelliklere uygun mu? MKK Yonetmeligi
Yapim Isleri
Muayene ve Kabul
Yonetmeligi
Evet Muayene ve Kabul
Komi Tut g
Taginrlarm 6zelliklerine gore (dayanikli- omisyon futanag
tilketim) Ambarlara konmasi TKY Tasinir Mal
Yoénetmeligi
2 m:isha Satmalma-TIF TKY Tasinir Mal
| (Tasmur Islem Fisi) diizenlenmesi \l,@ Yonetmeligi
1. niishas, Mua_yene 2. niishasinin 6deme islemleri i¢in Satinalma TKY Taginir Mal
Kabul Belgesine biirosuna verilmesi Yonetmeligi

eklenerek argivlenir

v

Odeme emri ve eki belgelerin hazirlanmasi/
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
gonderilmesi

v

Satinalma Blirosu

Merkezi Yénetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

Hayr i GSIt_ra;_teji Merkezi Yonetim

Odeme emri ve D ellg gmi Muhasebe

eklerinin kontrolii aire bag Yénetmeligi
5018 Sayil Kamu
Mali Yénetim ve
\l/ Kontrol Kanunu

Evet
Gbndem}e Emrinin Diizenlenmesi ve Strateji Goénderme
Odemenin Yapilmasi Gelistirme Emri
Daire Bagk
(1 )
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http://www.kalite.yildiz.edu.tr/login/sys/admin/subPages/img/FR-0225-Muayene%20ve%20Kabul%20Komisyon%20Tutana%C4%9F%C4%B1.xls
http://www.kalite.yildiz.edu.tr/login/sys/admin/subPages/img/FR-0225-Muayene%20ve%20Kabul%20Komisyon%20Tutana%C4%9F%C4%B1.xls
http://www.kalite.yildiz.edu.tr/login/sys/admin/subPages/img/FR-0225-Muayene%20ve%20Kabul%20Komisyon%20Tutana%C4%9F%C4%B1.xls
http://www.kalite.yildiz.edu.tr/login/sys/admin/subPages/img/FR-0225-Muayene%20ve%20Kabul%20Komisyon%20Tutana%C4%9F%C4%B1.xls
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.9815&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=merkezi%20y%C3%B6netim%20harcama%20belgeleri
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.9815&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=merkezi%20y%C3%B6netim%20harcama%20belgeleri
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.9815&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=merkezi%20y%C3%B6netim%20harcama%20belgeleri
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.20357&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.20357&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.20357&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
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Tasinir Istek Tasinir
TTIaSHEél.ZI‘“n : Yetkilileri istek
alep Edilmesi Belgesi
Tasmir Istek Belgesi Taleplerinin, Stok TKY J?\?m”’ N|'f'_
Durumlarina Gore Karsilanmasi onetmeligi
Taginirlar, Taginir Teslim Belgesi TKY Taginir M_a]_
Diizenlenerek imza kargiligi teslim edilmesi Yonetmeligi
Tasinir Teslim Belgeleri, Tasinirin cinsine gore ; Tiiketim Malzeme KY Jgﬁler'][;zlllgi
Cikis / Dayanikli Taginir Cikis Dosyalarina kaldirilmasi
| @
TKY Tasinir Mal
- Yoénetmeligi
Taginirlarin Devri
Devredecek Tagiir Birimi, Devir TIF'i Devir TKY Taginir Mal
Alacak Tasinir Birimi, Devir Alma TIF'i Yonetmeligi
diizenleyerek devir islemi gergeklestirilir
Tagimirlarin TKY Taginir Mal
Hurdava Avrilmagi Yonetmeligi
Ekonomik omiirleri dolan taginirlar incelenerek, Komisyon ;rgﬁleq;g/llﬁli
uzman personel tarafindan tutulan rapora Y
istinaden hurdava avrilmasi icin karar alinir
\l/ Tasinir Mal
TKY tarafindan diizenlenen Kayittan Diisme Harcama Yetkilisi Yonetmeligi
Teklif ve Onav Tutanaginin Onavlanmasi Kaylt_tan Disme
Teklif ve Onay
\l/ Tutanagi
Hurda Onay1 ¢ikan taginirlar i¢in Kayittan Diisme Tasinir

islem Fisi diizenlenir. Fisin ekine Kayittan Diisme Teklif ve TKY Tasinir Mal
Onay Tutanaginin bir Niishasi baglanarak iiriinler satilmak Yoénetmeligi

veya bagka kamu kurumlarima verilmek {izere ambara alinir

77N\
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Mali y1l sonunda stok sayimi yapilir TKY Taginir Mal
\l, Sayim Komisyonu Yoénetmeligi
Taginir Kayit Yetkilisince yapilan ve Tasinir Kontrol Yetkilisince
onaylanarak yapilan tiim islemler Yonetmelikte belirlenen siirelerde
KBS iizerinden Muhasebe Yetkilisine gonderilir. Ayrica Ek listeler, TKY Jgﬁg;gﬁli
imzali cetveller, ve belgeler ¢ikt1 halinde Muhasebe Yetkilisine teslim 9
edilir.

Harcama Birimlerindet} Taslplr M_al Yonetim Harcama Tasinir Mal
— Hesabinin gonderilmesi Birimleri Yonetmeligi
Hayir Tasinir Mal
Muhasebe Yonetmeligi

Yetkilisi 5018 sayih Kamu
Mali Yén. Kanunu
Evet
Biitiin harcama birimlerinin mal yonetim dénemi Muhasebe Tasinir Mal
hesaplarinin konsolide edilmesi Yetkilisi Yonetmeligi
A\ 4
. . .. Muhasebe Tasinir Mal
Tasinir kesin hesap / icmal cetvellerinin Yetkilisi Yénetmeligi
¢ikarilmasi
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Tasmir Kayit Yetkilisi Yiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirti
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