DOKUZ EYLUL UNIiVERSITESI
HUKUK FAKULTESI ADALET MESLEK YUKSEKOKULU
OGRETIM VE SINAV UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu Uygulama Esaslarmin amaci, Dokuz Eyliil Universitesi Hukuk
Fakiiltesi Adalet Meslek Yiiksekokulu’nda ytiriitiilen 6nlisans egitim-6gretimi ile ilgili usul ve
esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Uygulama Esaslari, onlisans egitim ve 6gretimi ile sinavlara iligkin
hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Uygulama Esaslari, 12/08/2011 tarihli ve 28023 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Dokuz Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu Uygulama Esaslarinda gecen;

a) Yiiksekokul: Adalet Meslek Yiiksekokulunu,

b) Miidiir: Yiiksekokul Miidiiriinii,

¢) Senato: Dokuz Eyliil Universitesi Senatosunu,

d) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim-Ogretimle ilgili Esaslar

Akademik takvim ve 6gretim yih

MADDE 5 — (1) (Degisik:SK-21/02/2025-698/12) Yiiksekokulun akademik takvimi,
Universitenin akademik takvimine uygun olarak Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenir ve
Senato onayindan sonra yiiriirliige girer. Ogretim y1li giiz ve bahar yariyillarindan olusur ve her
yariy1l Cumartesi, Pazar ve resmf tatil giinleri ile sinavlar hari¢ yetmis egitim-6gretim giiniidiir.
Bu siire teorik ve uygulamali ders ve diger ¢aligmalar ile yartyil i¢i sinavlarini kapsar. Yariyil
sonu/yil sonu ve biitlinleme sinavlari bu siirenin disindadir. Gerekli goriildiigi takdirde
Yiiksekokul Yonetim Kurulu karari ile dersler ve bunlarin sinavlari ile alan ¢alismalar1 ve
uygulamalar cumartesi giinleri de yapilabilir.

Egitim-6gretim programlar

MADDE 6 — (1) Egitim-6gretim programlari, Yiiksekokul Kurulunun 6nerisi {izerine,
Senato tarafindan onaylanarak uygulamaya konulur.

(2) Ogrencilerin dgrenimleri sirasinda alacaklari zorunlu ve segimlik derslere iligkin
olarak bir haftanin bes egitim-6gretim giiniinde yapilan teorik ders, uygulama, staj, bilgi beceri
ve yetkinliklerin kazandirilmasima dayali &grenci is yiikii esas aliir. Ogrenci is yiikii; ders
saatlerinin yani sira 6dev, sunum, sinava hazirlik, sinav, is yeri egitimi gibi egitim-6gretim
etkinliklerinde harcanan biitiin zamani ifade eder. Bir egitim-0gretim yilinda ders ve uygulama
kredilerinin toplami yillik 60 AKTS’dir. Haftalik ders saatleri toplaminin iist sinir1 40 saattir ve
bu sinir agilamaz.

(3) Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili, Yabanci Dil dersleri bu sinirlarm
belirlenmesinde hesaba katilmaz.

(4) Dersler bir veya iki yariyil siireli olarak diizenlenebilir. Ogrencilerin &grenimleri
sirasinda alacaklari dersler, Yiiksekdgretim Kurulu tarafindan belirlenen ilke ve esaslara uygun
olarak Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenerek, Universite Senatosu tarafindan onaylanan
egitim-0gretim programlarinda teorik ve uygulamali ¢aligmalar halinde gosterilir.



(5) (Degisik:SK-18/02/2020-532/09) Her y1l agilacak olan se¢imlik derslerden birinci ve
ikinci sinif dgrencileri giiz yariyilinda iki, bahar yariyilinda bir ders sececeklerdir. Ik defa almus
oldugu sec¢imlik bir dersi tekrarlamak durumunda kalan bir 6grenci, egitim-6gretim programina
gore, daha sonraki 6gretim yilinda, o derse esdeger bagka bir se¢imlik ders alabilir. Son siniftaki
ogrenciler ise, giiz ddoneminde basarisiz oldugu bir adet secimlik ders yerine, ayn1 yilin bahar
doéneminde bir baska se¢imlik dersi daha alabilir. Ogrenciler se¢imlik derslerini kayit yenileme
esnasinda se¢gmek zorundadir.

(6) Secimlik dersler her sinifin giiz ve bahar yariyilinda okutulur ve bu derslerin ara
simavlart zorunlu derslerin ara sinavlar ile birlikte; yariyill sonu ve biitiinleme sinavlari
akademik takvimde belirtilen tarihlerde yapilir.

(7) Segimlik derslerde 6grencilerin dengeli dagilimimi saglamak amaci ile Yiiksekokul
Miidiirligii gerekli tedbirleri alir.

Ogrenim siiresi ve ogrencilik haklarindan yararlanma (Bashg ile birlikte
degisik:SK-19/01/2016-452/06)

MADDE 7 — (1) Ogrenciler, ilk kayit oldugu 6gretim déneminden baslamak iizere, her
donem i¢in kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmaksizin azami 4 (dort) yil iginde 6grenimini
tamamlamak zorundadir.

(2) (Degisik:SK-09/12/2022-622/03) Birinci fikrada belirtilen azami siire sonunda
mezun olamayan &grenciler hakkinda Dokuz Eyliil Universitesi Azami Siireler Sonunda
Yapilacak Islemlere Iliskin Uygulama Esaslar1 hiikiimleri uygulanr.

(3) Azami siireler iginde takip ettigi egitim-0gretim programinin bir tanesi harig, diger
biitiin derslerini ve stajin1 basarmis olan dgrenciler i¢in 18 inci maddenin birinci fikrasinda
belirtilen sartlar1 saglamak kosuluyla basarisiz olduklart dersten tek ders sinavi agilir.

Smif ge¢me

MADDE 8 — (1) Yiiksekokulda “siif gegme” sistemi ile egitim-6gretim yapilir.

(2) Yiiksekokulda mutlak degerlendirme sistemi uygulanir.

(3) (Degisik:SK-07/03/2024-674/05) Ogrenci her bir dersten ayri ayr1 basarili olmak;
basarisiz oldugu dersleri tekrarlamak zorundadir. Birinci sinifta, yillik zorunlu derslerin
ikisinden ve ayn1 zamanda se¢imlik dersler ile ortak zorunlu derslerden basarisiz olan d6grenci
iist sinifa geger. Birinci sinifta toplam ti¢ ve tizeri yillik zorunlu dersten basarisiz olan 6grenci
ikinci siifa gegemez.

(4) (Degisik:SK-21/02/2025-698/12) Yukaridaki sartlari saglamak kaydiyla, {ist sinifa
gecme sinirinin belirlenmesinde, ortak zorunlu dersler ile se¢imlik dersler dikkate alinmaz.

(5) (Degisik:SK-21/02/2025-698/12) Bir 6gretim yilina ait egitim-6gretim programinda
basarilmamis olan dersler, bir sonraki 6gretim yilinda éncelikle tekrarlanmir. Ogrenci egitim-
ogretim ve haftalik ders programlarina uygun olarak, derslere devam etme zorunlulugunu
aksatmayacak sekilde derslerini alir.

(6) Simnif not ortalamasi (SNO), ortalamasi istenen sinifa ait 6gretim planinda belirtilen
derslerin basari notlarinin derslerin kredisi ile ¢arpilip toplanarak elde edilen sayinin o siniftaki
derslerin toplam kredi saatine boliinmesi suretiyle hesaplanir.

(7) Genel not ortalamasi (GNO), 6grencinin tamamlamis oldugu yariyil da dahil olmak
lizere, Ogretimin basladig1 zamandan o giine kadar 6gretim programi ¢ergevesinde yer alan tiim
derslerin, basar1 notlarinin, derslerin kredisi ile ¢arpilip, toplanarak elde edilen sayinin toplam
kredi saatine boliinmesi sureti ile hesaplanir.

(8) (Degisik:SK-10/09/2021-587/06) GNO ve SNO hesabinda yalniz kayit olunan dersler
esas alinir. Tekrarlanan dersler i¢in, o dersten alinan son basar1 notu dikkate almnir.
Ortalamalarin hesabinda virgiilden sonra iki basamak yiiriitiiliir. Virgiilden sonraki {igiincii
basamaktaki sayinin bes veya daha biiyiik olmasi halinde, ikinci haneyi artiracak sekilde yukari
yuvarlanir.

(9) Yeniden alinan veya tekrarlanan derslerden alinan en son not, gegme notudur.



Mali yiikiimliiliikler

MADDE 9 — (1) Ogrenciler, grenimlerine baslayabilmek, devam edebilmek ve diploma
alabilmek igin, 2547 sayili Kanunun 46 nc1 maddesi ve ilgili diger mevzuatla belirlenen mali
yukiimliiliikleri yerine getirmek zorundadir.

(2) Bir 6gretim yilinin giiz ve bahar yariyili basinda, ilgili mevzuatla o 6gretim yili i¢in
tespit edilmis olan cari hizmet maliyetine 68renci katki payini ve kredi basina 6denecek katki
payiin tamamini ddememis olan dgrencinin kaydi yenilenmez.

(3) Mali yiikiimliiliikklerini yerine getirmemis olmalar1 nedeniyle, kayitlar1 yapilmamis
veya yenilenmemis olanlardan, her ne sekilde olursa olsun derslere veya sinavlara girenlerin
devam durumlar dikkate alinmaz, sinav evraki degerlendirilmez ve sinav sonuglar1 gecersiz
sayilir.

UCUNCU BOLUM
Kayit Islemleri ve Dersler

Universiteye kayit sartlari ve gerekli belgeler

MADDE 10 — (1) Yiiksekogretim Kurulu, Olgme, Se¢me ve Yerlestirme Merkezi
Baskanligi (OSYM) ile Rektorliikge belirlenen ilkeler ve ilan edilen siire i¢inde, istenilen
belgelerle kesin kayit yaptirilir. Siiresi iginde kaydini yaptirmayan aday, kayit hakkini
kaybeder. Kayit icin istenen belgelerin asli veya Universite tarafindan onayli 6rnegi kabul
edilir. Askerlik durumu ve adli sicil kaydma iliskin olarak ise adayin yazili beyanina
dayanilarak islem yapilir.

(2) Belgeleri eksik olan adaylarin kayitlar1 yapilmaz.

Yatay-dikey gecisler

MADDE 11 — (1) (Degisik:SK-10/09/2021-587/06) Yiiksekokulda yatay gecislerde,
24/4/2010 tarthli ve 27561 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlarinda
Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yandal ile Kurumlar
Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina Iliskin Yonetmelik hiikiimleri cercevesinde Senato
tarafindan belirlenecek esaslara gore yapilir.

(2) Dikey gecislerde; 19/2/2002 tarihli ve 24676 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Meslek Yiiksekokullart ve Agikdgretim On Lisans Programlart Mezunlarmin Lisans
Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Y&netmelik hiikiimleri uygulanr.

(3) (SK-10/09/2021-587/06) Lisans  Ogrenimlerini  tamamlamayan  veya
tamamlayamayanlarin meslek yiiksekokullarina gecislerinde, [8/3/1989 tarihli ve 20112 say1li
Resmi  Gazete‘de  yaymmlanan Lisans  Ogrenimlerini Tamamlamayan veya
Tamamlayamayanlarmm On Lisans Diplomasi Almalari veya Meslek Yiiksekokullarina
Intibak|ar1 Hakkinda yénetmelik hiikiimleri uygulanr.

Ozel 6grenciler

MADDE 12 - (1) (Degisik:SK-10/09/2021-587/06) Bir yiiksek6gretim kurumunda
kayitlt 6grenci olup, farkli bir yliksekogretim ortami, kiiltiirli, kazanim1 edinmek isteyen veya
0zel durumu, saglik ve benzeri nedenlerle kayitlar1 kendi iiniversitelerinde kalmak sartiyla
farkli bir yiiksekogretim kurumunda egitime devam etmek isteyen 0grencilere 6zel dgrenci
statiistinde ders alma izni verilebilir. Bu 6grenciler, kayitlandig1 ders i¢in belirlenen biitiin
kurallara uymak zorundadir. Bu konudaki usul ve esaslar senato tarafindan belirlenir.

Anlasmah yurtici veya yurtdisi iiniversiteler ile is birligi

MADDE 13 — (1) Universite ile yurticindeki veya yurtdisindaki bir iiniversite arasinda
yapilan anlagma uyarinca ortak program agilabilir.

(2) Ogrenci miibadelesi cercevesinde Universite tarafindan bir veya iki yariyil,
yurti¢cindeki veya yurtdisindaki {iniversitelere Ogrenci gonderilebilir, yurti¢indeki veya
yurtdisindaki bu iiniversitelerden 6grenci kabul edilebilir. Bu siire iginde, 6grencinin
Universitedeki kaydi devam eder ve bu siire 8gretim siiresinden sayilir.



(3) Ogrencinin, danismaninin onayu ile yurtigindeki veya yurtdisindaki iiniversitede aldig
dersler ve bunlarin basar1 notuna nasil yansitilacagi, Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan
kararlagtirilir.

Donem/ders kaydi

MADDE 14 - (1) (Degisik:SK-10/09/2021-587/06) Ogrenciler 6grenimlerine
baslayabilmek, devam edebilmek i¢in, 2547 sayli Kanunun 46 nci1 maddesi ve ilgili diger
mevzuatla belirlenen mali yiikiimliiliklerini yerine getirmek zorundadirlar. Donem/ders kaydi,
ders alma/birakma ve mali yiikiimliiliikkleri yerine getirme tarihleri, ilgili yariyil dersleri
baslamadan iki hafta 6nce ve dersler bagladiktan sonra en fazla iki hafta olmak kaydiyla
yuksekokul yonetim kurulunda belirlenerek ilan edilir. Mazeretleri nedeniyle siiresi iginde
donem/ders kaydi yapamayan 6grencilere, dersler basladiktan sonra en ge¢ dort hafta iginde
basvurmalar1 kaydiyla Yiiksekokul Yonetim Kurulu karari ile donem/ders kaydi hakki
verilebilir.

(2) Bu sartlar1 yerine getirmeyen veya Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan kabul
edilen bir mazereti olmadan dénem/ders kaydini yaptirmayan bir 6grenci, o yilda 6grenimine
devam edemez.

Stajlar (Bashg ile birlikte degisik:SK-08/08/2017-476/08)

Madde 15- (1) (Degisik:SK-09/12/2022-622/03) Yariy1l i¢i veya yil i¢i stajlart diginda,
ogrencilerin yapmakla yiikiimlii olduklari stajlarin yapilma ve degerlendirilme sartlarina iligkin
esaslar Senato tarafindan onaylanan Dokuz Eyliil Universitesi Uygulamali Egitimler Y onergesi
ile bu Yonerge uyarinca hazirlanan ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan
Dokuz Eyliil Universitesi Hukuk Fakiiltesi Adalet Meslek Yiiksekokulu Uygulamali Egitimlere
fliskin Usul ve Esaslar ile belirlenir.

(2) (Degisik:SK-09/12/2022-622/03) Stajin1 yapmayan veya yaptigl staji basarili
goriilmeyen 6grenciye mezuniyet belgesi verilmez.

Devam zorunlulugu ve devamin denetlenmesi

MADDE 16 — (1) Ogrencilerin derslere ve diger galismalara devami zorunludur.
Ogrencilerin devam durumlarmin izlenmesi ve denetlenmesi ile ilgili esaslar Yiiksekokul
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

(2) Ogrenciler, saglik raporlarmin kapsadig1 siireler icinde devamsiz sayilir ve bu siire
icinde higbir derse ve sinava giremezler. Bu siireler i¢inde ders veya sinavlara katilmis olan
ogrencilerin, sinav sonuglar1 gecersiz sayilir ve bu dgrenciler agilacak olan mazeret sinav
haklarindan yararlanamazlar. Ogrencinin rapor siiresi bitmeden derslere ve smavlara
girebilmesi i¢in, saglik durumunun diizeldigini yeni bir saglik raporu ile belgelendirmesi
gerekir.

DORDUNCU BOLUM
Smavlar ve Basar1 Degerlendirmeleri

Smnavlar ve sinavlarin yapihisi

MADDE 17 — (1) Dersler i¢in her yariyil i¢inde bir ara sinav ve egitim dénemi sonunda
yar1y1l sonu/yil sonu ve yariy1l sonu/y1l sonu sinavinda basarisiz olan 6grenciler i¢in biitiinleme
simavi yapilir. Her dersin siavlar1 ayri ayri yapilir ve degerlendirilir.

(2) Bir giinde, ilgili egitim-6gretim programinin ayni yariyil veya yil i¢in dngordigi
derslerden en ¢ok ikisinin ara siavlar1 yapilabilir.

(3) Ogrenciler her yariyilda veya yilda agilan ara sinavlara ve bitlikte yapilmas: gereken
diger tiim yariy1l i¢i veya yil i¢i ¢aligmalara katilmak zorundadirlar. Yiiksekokul Yonetim
Kurulu tarafindan kabul edilen hakli ve gegerli bir mazereti olmadan herhangi bir ara sinavina,
yartyil i¢i veya yil i¢i ¢calismasina, yartyil sonu/yil sonu ve biitiinleme sinavina katilmamis olan
Ogrenci, o sinavdan veya o ¢alismadan sifir not almis sayilir.

(4) Ara smav, yartyil sonu/y1l sonu ve biitiinleme sinavlari, akademik takvimde belirtilen
tarihler arasinda her sinavin giinii, yeri, saati ve ne sekilde yapilacagi belirtilmek sureti ile



Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan ve siavlarin baslangicindan en az bir hafta
once O0grencilere duyurulan sinav programlarina gore yapilir.

(5) Yiksekokul Yonetim Kurulunun onayi olmadan ara, yariyil sonu/yil sonu ve
biitiinleme sinav programlarinda degisiklik yapilmaz.

(6) Her yar1y1l veya yilsonunda yalniz o yariy1l veya yil derslerinin yartyil sonu/y1l sonu
ve biitliinleme smavlar1 agilir.

(7) Her 6grenci, sinav sirasinda kimlik kartin1 yaninda bulundurmak zorundadir. Sinav
sorumlular1 kimlik kartin1 yaninda bulundurmayan veya taninmayan Ogrenciyi sinava
almayabilir. Siav sirasinda dgrenciler, sinav sorumlularmin her tiirlii uyarilarina uymak
zorundadirlar.

(8) Sozli sinavlar, 6gretim elemanlarina ve siavi yapilan dersin 6grencilerine agik olarak
yapilir.

(9) Derslerle ilgili ara sinavlar, yariyil sonu/yil sonu ve biitiinleme siavlari o dersi veren
Ogretim elemani tarafindan, bulunmamasi halinde ilgili boliim bagskan1 veya Miidiir tarafindan
belirlenen 6gretim tiyesinin sorumlulugunda yapilir.

(10) Sinavlarda sorularin agirlik yilizde oranlari, sinavin siiresi, kitap ve diger kaynaklarin
kullanilip kullanilmayacagi 6grencilere sinavdan énce duyurulur.

(11) Sinava giren 6grenciler ve smav sorumlular tarafindan imzalanan liste ve tutanak
sinav sonunda Ogrenci Isleri birime verilir.

(12) Smavlarin nasil yapilacagina iliskin diger esaslar Yiiksekokul Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenir.

Yariyll sonu/yil sonu ve biitiinleme sinavina girebilme sartlar:

MADDE 18 — (1) Ogrencinin bir dersin yariy1l sonu/y1l sonu ve biitiinleme sinavina
girebilmesi i¢in, asagidaki sartlar1 yerine getirmesi gerekir:

a) Teorik derslerin ve Ogretim {lyeleri veya elemanlarn tarafindan smifta yapilan
uygulamalarin en az %70’ine katilmis olmasi,

b) Laboratuvar, uygulamalar, seminer ve benzeri yariyil i¢i veya yil i¢i ¢caligmalarinin en
az % 80’ine katilmis olmasi,

c) Dersi veren Ogretim elemani tarafindan ders degerlendirme kriterlerinde basari
siirin belirlenmesi kosuluyla o derse iliskin uygulama, laboratuvar, ev 6devi ve benzeri
yariy1l i¢i veya yil i¢i ¢alismalarinin ve yapilan egitim-6gretimin 6zelliklerinin gerektirdigi
calismalari verilen siireler i¢inde ve basarili olarak yapmis olmasi.

(2) Ogrencinin aldig1 bir dersin yariyil sonu/y1l sonu ve biitiinleme smavina girebilmesi
icin, bu Uygulama Esaslarinda belirlenen sartlarin timiinii yerine getirmis olmasi gerekir; tiim
sartlar1 yerine getirmeyen bir 6grenci o dersi tekrarlamak zorundadir.

Kabul edilebilir bir mazeret nedeni ile sinava girememe

MADDE 19 — (1) Bu Uygulama Esaslarinda belirtilen ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu
tarafindan kabul edilen bir mazereti nedeni ile bir dersin ara sinavina girememis olan 6grenciler
icin, bir defaya mahsus olmak iizere mazeret sinavi agilir. Mazeret sinavinin hangi tarihte,
nerede ve ne sekilde yapilacagini Yiiksekokul Yonetim Kurulu tespit ve ilan eder.

(2) Agilan bir mazeret sinavi i¢in tekrar bir mazeret sinavi agilmaz.

(3) (Degisik:SK-09/12/2022-622/03) Bir dersin yariy1l sonu/ (Izmir Besinci Idare
Mahkemesinin 16/3/2015 tarihli ve E.:2014/1063; K.:2015/415 sayili karari ile iptal ibare;
Danistay Sekizinci Dairesinin 20/9/2019 tarihli E.:2015/7480, K.:2019/7582 sayili Onama
karar1 ile mezk(r karar kesinlesmistir.), biitiinleme sinavina girememis olan bir 6grenci igin
mazeret sinavi acilmaz. Ancak, Tiirkiye’yi yurtdisinda temsil eden milli sporcu 6grencilere,
yarismalar veya yarigmalara yonelik kamp siirelerinde katilamadiklar1 yariyil sonu/(Izmir
Besinci Idare Mahkemesinin 16/3/2015 tarihli ve E.:2014/1063; K.:2015/415 sayil1 karar1 ile
iptal ibare; Danistay Sekizinci Dairesinin 20/9/2019 tarihli E.:2015/7480, K.:2019/7582 say1ili
Onama karar1 ile mezkr karar kesinlesmistir.), biitiinleme sinavlari i¢in, Yiiksekokul Yonetim
Kurulu Karari ile mazeret sinav hakki verilebilir.



(4) Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen bir mazereti olmadan bir dersin
ara, yariyil sonu/y1l sonu veya biitiinleme sinavina girmeyen 6grenci, o sinav hakkini
kullanmis ve o sinavdan sifir not almis sayilir.

Smav diizeni

MADDE 20 — (1) Her tiirli sinav, uygulama, laboratuvar, ev 6devi, yartyil i¢i veya yil
ici ve benzeri diger ¢alismalarda; kopya ¢eken, kopya ¢cekme girisiminde bulunan ve kopya
¢ekilmesine yardim eden veya ilgili evrakin incelenmesinden kopya ¢ektigi sonradan anlasilan
bir 6grenci, o siav ya da ¢alismadan sifir not almis sayilir.

(2) Simav sirasinda her ne sekilde olursa olsun, sinavin genel diizenini bozan 6grenciler,
sinav salonundan ¢ikarilir ve o sinavdan sifir not almis sayilirlar.

(3) (Degisik:SK-21/02/2025-698/12) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde s6z
konusu 6grenciler hakkinda, 2547 sayili Kanunun 54 {incii maddesi hiikiimleri uygulanir.

Sinav ve ¢calisma sonu¢larinin duyurulmasi

MADDE 21 — (1) (Degisik:SK-09/12/2022-622/03) Biitiinleme, tek ders, ek sinavlar ve
secimlik derslerin tim smavlar1 hari¢ olmak iizere, bir sinavin veya yariyil ici ya da yil ici
calismasinin sonugclari, o sinavin yapildigi veya dgrencilerin o yariyil i¢i veya yil i¢i caligmasini
ilgili 6gretim elemanina teslim etmeleri gereken tarihten itibaren on giin iginde 6grencilere
duyurulur. Biitiinleme, tek ders, ek sinavlar ve se¢imlik derslerin tiim sinavlari i¢in bu siire bes
giin, mazeret sinavlari i¢in ise iki glindiir.

(2) (Degisik:SK-09/12/2022-622/03) Biitiinleme, tek ders, ek sinavlar ve sec¢imlik
derslerin tiim sinavlari hari¢ olmak iizere, zorunlu derslerin ara sinav ve y1l sonu sinavina giren
Ogrencilerin basar1 durumlari, sinav evraki ile birlikte not ¢izelgeleri halinde en ge¢ o sinav
giiniinii izleyen on giin icinde Ogrenci Isleri Biirosu’na teslim edilir. Biitiinleme, tek ders, ek
siavlar ve secimlik derslerin tiim sinavlar1 i¢in bu siire bes giin, mazeret sinavlari i¢in ise iki
giindjir.

Sinav sonucuna itiraz

MADDE 22 — (1) (Degisik:SK-09/12/2022-622/03) Bir sinavin, yartyil i¢i veya yil igi
caligmasinin sonucuna, ilan tarihini izleyen yedi giin i¢inde ve sadece maddi hata yoniinden
itiraz edilebilir. Itiraz, Yiiksekokul Miidiirliigiine verilen bir dilekge ile yapilir. Miidiirliik
tarafindan smav kagitlarinda, sinav cetvellerinde veya ilgili calisma evrakinda bir maddi hata
tespit edilirse, bu hata ilgili 6gretim elemaninin da goriisii alindiktan sonra, Yiiksekokul
Yonetim Kurulu karar ile diizeltilir ve ilan edilir.

(2) Ogrenciler, 6gretim elemaninin not takdirine iliskin hata itirazinda bulunamazlar.

Derste basarisizhik

MADDE 23 — (1) Bir derste basarisiz olan 6grenci, o dersi bu Uygulama Esaslarinin 18
inci maddesinde yer alan tim yiikiimliiliikleri yerine getirerek tekrarlamak zorundadir.

(2) Devam sartin1 sagladigi bir derste basarisiz olan bir dgrenci, basarisiz oldugu dersi
tekrarlayacagi yil i¢in o dersin teorik/uygulama kismina devam etmeyebilir. Ancak, bu 6grenci
o derse yeniden kaydolmak, ara siavlarina katilmak ve bu Uygulama Esaslarmin 18 inci
maddesinin birinci fikrasinin (b) ve (c) bentlerindeki sartlar1 yeniden yerine getirmek
zorundadir.

(3) (Degisik:SK-09/12/2022-622/03) Yariy1l sonu/yilsonu ve biitiinleme smavi
yapilmayan uygulama agirlikli derslerde ve laboratuvar derslerinde basarisiz olan 6grenciler,
bu dersleri tiimii ile tekrarlamak ve devam etmek zorundadir.

Ders notlar1 ve basar1 durumu

MADDE 24 — (1) Ogrencinin basarili sayilabilmesi igin, basar1 notunun en az 60 olmasi
zorunludur.

(2) Ogrencinin bir dersi basarmis sayilmasi i¢in, o dersin yariyil sonu/yil sonu veya
biitiinleme sinavindan tam not 100 iizerinden en az 50 not almis olmasi ve 25.maddenin (b)
bendi uyarinca hesaplanan basar1 notunun da tam not 100 iizerinden en az 60 olmasi gerekir.



(3) Ogrencinin mutlak degerlendirme sistemine gére almis oldugu basar1 notlarini ifade
ettikleri basar1 dereceleri asagidaki tabloda gosterilmistir.

Puan Basar1 Derecesi
85-100 AA
70-84 BB
60-69 CcC
50-59 DD
49-00 FF

(4) (Degisik:SK-08/08/2017-476/08) Ayrica; B (Basarili) notu ortalamaya katilmayan
not ve D (Devamsiz) notu gegici not olup, bunlardan;

a) D notu, derse devam yiikiimliilikklerini veya ders uygulamalarina iliskin kosullari
yerine getirmedigi i¢in, sinava girme hakkini elde edemeyen Ogrencilere verilir ve not
ortalamasi hesabinda FF notu islemi goriir.

b) B notu, not ortalamalarina katilmayan derslerden basarili olan 6grencilere verilir.

c) (Miilga:SK-08/08/2017-476/08)

(5) (SK-08/08/2017-476/08) Ogrencinin daha &nce 6grenim gordiigii yiiksekdgretim
kurumundan almis oldugu ders/derslerle ilgili muafiyet talebi Dokuz Eyliil Universitesi
Senatosunun 23 Mayis 2017 tarih ve 474/18 sayili karari ile kabul edilen Muafiyet ve Intibak
Yonergesi ¢ergevesinde degerlendirilir.

Basar1 notu ve basar1 diizeyinin degerlendirilmesi ile ortak zorunlu derslerden
muafiyet (Bashg degisik:SK-19/01/2016-452/06)

MADDE 25 — (1) Ogrencinin bir derste veya donemde sagladigi basari notu o dersi veya
donemi basarmis olup olmadiginin tespitinde ve diploma derecesinin belirlenmesinde esas
alinacak nottur. Basar1 notu ve basar1 diizeyinin degerlendirilmesine iligkin esaslar sunlardir:

a) Derslere devam zorunlu olup, zorunlu dersler i¢in basari notu; dénem igi ara sinav
notlarinin ortalamasina karsilik gelen katki puaniyla yariyil sonu/yil sonu veya biitiinleme sinav
notunun toplanmasi ile elde edilir. Se¢imlik dersler i¢in basar1 notu; donem i¢i ara sinav notuna
karsilik gelen katki puaniyla yariyil sonu veya biitiinleme sinav notunun toplanmasi ile elde
edilir. Ogrencinin bir dersten basarili sayilabilmesi igin, yariyil sonu/yil sonu veya biitiinleme
sinavindan en az 50 almis olmasi ve basari notunun en az 60 olmasi gerekir. Tiim notlar 100
tizerinden verilir ve not hesaplamasinin her asamasinda kesirler en yakin tamsayiya cevrilir.

b) (Degisik:SK-10/09/2021-587/06) Asagida belirtilen katki puanlari, muafiyet notuna,
muafiyet s6z konusu degilse, yariyil sonu/yil sonu veya biitiinleme sinav notuna eklenir (ya da
cikartilir) ve bu sekilde hesaplanan not, basar1 notu olarak degerlendirilir.

Ara Smav Not  Katki Puam

Ortalamasi

100-95

94-90

89-85

84-80

79-75

74-70

69-65

64-60

59-55

54-50

49-45

44-40 -

39-35 -

0
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34-30 -3

29-25 -4
24-20 -5
19-15 -6
14-10 -7
09-05 -8
04-00 -10

. n

Katki puani ile elde edilecek deger 100’1 asamaz. (“-" olan katki puani yariy1l sonu/y1l
sonu veya biitiinleme notundan indirilir.)

c) Bir dersin yartyil sonu/yil sonu veya biitiinleme sinavina girebilme sartlarini yerine
getirmeyen Ogrencilerin listesi, dersi veren 6gretim elemani tarafindan yilin son haftasi
igerisinde Yiiksekokul Midiirliigiine verilir ve ilan edilir. Bu 6grenciler bu dersten (D) notu
alirlar.

d) Bu Uygulama Esaslarinin 7 nci maddesinin ti¢lincii fikrasi uyarinca sorumlu oldugu
tek dersin sinavina girmeye hak kazanan 6grencilerden sorumlu oldugu tek dersi en az bir
kez almis ve 18 nci maddenin birinci fikrasinin a, b, ve ¢ bentlerinde belirtilen sartlart yerine
getirmis olan bir 6grenci o derste sagladig1 yili¢i notuna bakilmaksizin sinavda 100 {izerinden
en az 60 almis olmasi halinde o dersi basarmig sayilir.

e) Zorunlu derslerin yil sonu Ve biitiinleme siavina girebilme sartlarinin tiimiinii yerine
getirmis ve bir yariyilda en az bir, iki yartyilda en az iki ara sinavi yapilmis olmak kaydi ile
dénem ig¢i ara sinav not ortalamasinin 100 {izerinden 80 ve daha yiiksek olmasi durumunda,
ogrenci yil sonu ve biitlinleme sinavindan muaf tutulur. Se¢imlik derslerin yariyil sonu ve
biitiinleme sinavina girebilme sartlarinin tiimiinii yerine getirmis olmak kaydiyla dénem i¢i ara
sinav notunun 100 iizerinden 80 ve daha yliksek olmasi durumunda, 6grenci yariyil sonu ve
biitlinleme smavindan muaf tutulur. Basar1 notu yariyil i¢i/y1l i¢i notuna bu maddenin (b)
bendindeki katki puani eklenmek suretiyle belirlenir. Muaf olan 6grenciler, yartyil sonu/yil
sonu ve biitlinleme siavina girmezler.

f) (Degisik:SK-07/03/2024-674/05) Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili ve
Yabanci Dil ve Kariyer Planlama derslerinin basari notlar1 dersi veren birimin ders tanitim
formunda belirtildigi sekilde uygulanir.

g) (SK-19/01/2016-452/06) Her yil giiz yariyili baginda, Yabanci Diller Yiiksekokulu
tarafindan ortak zorunlu yabanci dil muafiyet sinavi yapilir. Bu sinavdan 100 (yiiz) tam puan
tizerinden en az 55 (ellibes) puan alan 6grenciler, ortak zorunlu yabanci dil dersinden muaf
sayilir. Ortak zorunlu yabanci dil muafiyet sinavindan 55 (ellibes) ve iistii puan alan
Ogrencilerin notu transkripte islenir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Smav evrakinin saklanmasi

MADDE 26 — (1) Sinav kagitlari, 6devler gibi evraklar Yiiksekokul Yonetim Kurulunca
daha uzun siire ile saklanmasina karar verilmis olmadikca, son islem gordiikleri tarihten itibaren
iki y1l siire ile saklanir ve bu siirelerin sonunda imha edilir.

Giyim ve genel goriiniis

MADDE 27 — (1) Ogrenciler giyim ve genel goriiniis konusunda ilgili mevzuat
hiikiimlerine uymak zorundadir.

Tebligat

MADDE 28 — (1) Ogrencilere tebligat, kayit sirasinda bildirdikleri adrese posta ile
gonderilmek veya Yiiksekokul tarafindan ilan edilmek suretiyle yapilir. Ogrenciler posta
adreslerinde meydana gelen degisiklikleri, en geg bir hafta iginde ilgili 6grenci biirosuna yazilt
olarak bildirmek zorundadir. Adreslerindeki degisiklikleri bildirmemis veya yanlis veya eksik



adres vermis olan Ogrencilerin, dosyalarinda mevcut en son adreslerine tebligatin yapilmis
olmasi halinde kendilerine tebligat yapilmis sayilir.

Basvuru usulii (SK-21/11/2018-497/04)

MADDE 28/A — (1) Ogrencilerin bu Esaslara gére yapacagi basvurulari, dncelikle sahsen
veya yasal temsilcileri araciligiyla yapmasi gerekir. Zorunlu hallerde posta yoluyla da bagvuru
yapilabilir. Bagvurularin posta yoluyla yapilmasi halinde, imzanin ilgiliye veya yasal
temsilcisine ait oldugunun noterlikge veya bagvuru yurt disindan yapiliyorsa Tiirkiye
Cumhuriyeti’nin yurt dis1 temsilciliklerinin yetkili birimlerince onaylanmasi gerekir.
Tutukluluk ve hiikiimliilik hallerinde resmi makamlardan alinan iist yaz1 ekinde gonderilen
basvurular i¢in ayrica imza onay1 gerekmez.

(2) Posta yoluyla yapilacak bagvurularda postadaki gecikmeler dikkate alinmaz.

Ogrenime ara verme izni

MADDE 29 — (SK-10/09/2021-587/06) Ogrencinin 6grenimine ara verdigi siire, o
ogrenci icin bu Esas]arin 7 nci maddesinde belirtilen 6grenim siiresine eklenir. Siire
ekleme nedeni ve eklenecek siire, Yiiksekokul Yonetim Kurulu kararinda belirtilir.

(1) (Degisik:SK-21/02/2025-698/12) Bu Uygulama Esaslarinda belirtilen ve Yiiksekokul
Yo6netim Kurulu tarafindan kabul edilen hakli ve gecerli bir mazereti nedeni ile 6grenimine ara
vermek zorunda kalan bir 6grenciye, kendisine izin verilmesine dair bir dilekge ile bagvurmasi
ve mazeretini belgelendirmesi kaydi ile Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan bir defada en
az bir dgretim yil siire igin 6grenime ara verme izni verilebilir. Ogrencinin dgrenimine ara
verdigi siire, o 6grenci i¢in bu Uygulama Esaslarinin 7 nci maddesinde belirtilen 6grenim
siiresine eklenir. Siire ekleme nedeni ve eklenecek siire, Yiiksekokul Yonetim Kurulu kararinda
belirtilir. Ogrenime ara verme izninin toplam siiresi, 6grenim siiresi boyunca en ¢ok dort
yartyildir. Rahatsizlig1 ve tedavi silirecinin devam etmesi nedeniyle kayit dondurma talebinde
bulunan 6grenciler ile tutuklu veya hiikiimlii 6grenciler i¢in mazereti ilgili birim yonetim kurulu
tarafindan degerlendirilerek azami 6gretim siiresinden sayilmadan dort yariyildan fazla kayit
dondurma izni verilebilir.

(2) (Degisik:SK-21/02/2025-698/12) Ogrenci, izinli oldugu siire i¢inde &grenimine
devam edemez ve her tiirlii 6grencilik haklar1 dondurulur. Bir 6gretim yil1 siireli ara verme izni,
izin verildigi yilin baslangicindan biitinleme smavlarimin bittigi tarihe kadar olan siireyi
kapsayacak sekilde verilir.

Hakh ve gecerli mazeretler

MADDE 30 - (1) (Degisik:SK-21/02/2025-698/12) Yiiksekokul Yonetim Kurulu
tarafindan kabul edilmis olmak kaydi ile asagidaki hallerde mazeret sinavlar1 agilabilir veya
Ogrenime ara verme izni verilebilir:

a) Ogrencinin saglik kuruluslarindan almacak bir rapor ile belgelendirilmek kaydiyla
saglikla ilgili mazeretlerinin olmasi,

b) Ogretimin aksamasi sonucunu doguracak olaylar sebebi ile dgrenime Yiiksekdgretim
Kurulu karari ile ara verilmesi,

¢) Mahallin en biiylik miilki amirince verilecek bir belge ile belgelenmis olmasi sarti ile
tabii afetler nedeni ile 6grencinin 6grenimine ara vermek zorunda kalmig olmasi,

¢) Ogrencinin ekonomik nedenlerle &grenimine ara vermek zorunda oldugunu
belgelemesi,

d) (Degisik:SK-10/09/2021-587/06) Goézaltina alinan veya tutuklanan ogrencilerin
gozalt1 ve tutukluluk hallerinde,

e) Ogrencinin tecil hakkim1 kaybetmesi veya tecilinin kaldirilmas: sureti ile askere
alinmasi,

f) Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan mazeret olarak kabul edilebilecek diger
hallerin ortaya ¢ikmasi,

(2) (Degisik:SK-10/09/2021-587/06) Ogrenime ara verme izninin verilebilmesi igin
Ogrencinin, birinci fikranin (¢) ve (f) bentlerinde belirtilen hallerde ilgili donem derslerinin



baslangicindan itibaren en ge¢ dort hafta, diger hallerde ise mazeretinin sona ermesinden
itibaren en ge¢ bes is giinii i¢cinde Yiiksekokul Miidirliigline basvurmasi ve mazeretinin
varligint kanitlayan belgeleri sunmasi gerekir. Aksi halde, bu husustaki basvurusu dikkate
alinmaz.

(3) (Miilga:SK-10/09/2021-587/06)

Agirhikh ortalama ve diploma derecesi

MADDE 31 — (1) Bir dersin kredisi, o ders i¢in haftalik teorik ders saati miktarina, o
derse iliskin olarak yapilan uygulama, laboratuvar veya diger calismalarin haftalik saat
miktarlariin yaris1 eklenmek sureti ile belirlenir.

(2) Bu Uygulama Esaslarinin 24 tincii maddesinde ortalamaya katilmayacagi belirtilen
notlar agirlikli ortalamalarin hesaplanmasinda dikkate alinmaz.

(3) Genel not Ortalamasi 80 ile 84.99 arasi not almis olan 6grencilere onur, 85 ile 100
arasi not almig olan 6grencilere yiiksek onur listesine gectiklerini belirten belge verilir. Ancak,
disiplin cezasi alan 6grenciler bu haktan yararlanamazlar.

(4) Ogrencilerin diploma dereceleri, notlara ait dgrenci biirosunda saklanan orijinal
belgelerden yararlanilarak belirlenir.

Diploma

MADDE 32 - (1) (Degisik:SK-10/09/2021-587/06) Yiiksekokul tarafindan verilecek
diplomalar, Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenecek esaslar ¢ergevesinde
diizenlenir.

(2) Diplomalar hazirlanincaya kadar 6grenciye bir gecici mezuniyet belgesi verilir.

(3) Gegici mezuniyet belgesi veya diploma verilebilmesi i¢in ilgili mevzuatla belirlenen
mali ylikiimliiliiklerin yerine getirilmis olmasi gerekir.

Kayit silme

MADDE 33 — (1) (Degisik:SK-21/11/2018-497/04) Ilgili mevzuat hiikiimlerine gére
kayit silmeyi gerektiren hallerde, Yiiksekokul Yonetim Kurulu karari ile 68rencinin kaydi
silinir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 34 - (1) Bu Uygulama Esaslarinda hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger
mevzuat hiikiimleri ile Senato, Universite Yonetim Kurulu, Yiiksekokul Yoénetim Kurulu
kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlikten kaldirilan esaslar

MADDE 35 — (1) 09/09/2003 tarihli ve 296/2 sayili Universite Senatosu karart ile kabul
edilmis olan Hukuk Fakiiltesi Adalet Meslek Yiiksekokulu Ogretim ve Sinav Uygulama
Esaslar yiiriirliikten kaldirilmistir.

Gegici Madde 1- (1) Bu Uygulama Esaslari, 2012-2013 6gretim yilinda 1 inci sinifa,
2013-2014 dgretim yilinda 2 nci sinifa ilk kez kayit yaptiran d6grencilere uygulanir.

Gecici Madde 2- Bu Uygulama Esaslarinin yiiriirliige girdigi tarihten 6nce gecici madde
1 kapsamina girmeyen dgrencilere, 20/09/2011 tarih ve 390/3 sayili Universite Senatosu karari
ile kabul edilmis olan Hukuk Fakiiltesi Adalet Meslek Yiiksekokulu Ogretim ve Sinav
Uygulama Esaslarinin uygulanmasina devam olunur.

Gegici Madde 3 — (1) (Degisik:SK-10/09/2021-587/06) 2547 sayli Kanunun 44 {incii
maddesinde degisiklik yapan 19/11/201I4 tarihli ve 6569 sayili Kanunun yiiriirliik tarthinden
once Universite yiiksekdgretim programlarinda kayith olan grenciler bakimindan azami
Ogrenim siirelerinin hesaplanmasinda daha 6nceki 6grenim siireleri dikkate alinmaz.

Yiiriirlik

MADDE 36 — (1) Bu Uygulama Esaslari, Senato karari ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 37 — (1) Bu Uygulama Esaslar hiikiimlerini Dokuz Eyliil Universitesi Adalet
Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiirtitiir.



